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EESSONA

See viike juhend on moeldud abistama eesti keele kasutajat, kes soovib ise-
seisvalt oma keelekiisimustele vastuseid leida, ja annab tilevaate raamatutest ja
veebilehtedest, kust on voimalik saada infot eesti kirjakeele korrektse kasuta-
mise kohta.

Inimesel, kelle t66 on tekste koostada, tekib mitmesuguseid kiisimusi.
Vahel on keerukas otsustada, milline allikas annab vajaliku vastuse. Kéesolev
tutvustus jagab soovitusi ja vihjeid, kuidas abilist valida, ja dpetab, kuidas vali-
tud véljaandest vajalik iiles leida.

Eesti keele hooldamise ja korraldamisega tegeldakse pohiliselt Eesti Keele
Instituudis, kus koostatakse ka mitut olulist sdonaraamatut. Instituut annab
eesti kirjakeele alal tasuta néu koigile huvilistele (vt ldhemat kirjeldust
lk 41). Lisaks on Tartus keelehooldekeskus, kes korraldab riigi- ja omavalitsus-
asutustele koolitust ning vahendab keelehooldeinfot.

Pohjalikumalt kisitleb see viljaanne kolme sonastikku.

» ,Eesti digekeelsussénaraamat OS 2006”
Universaalne kirjakeele sonaraamat, annab infot nii sonade 6igekirja,
kddnamise-pooramise, tdhenduse, kokku-lahkukirjutamise, lauses
kasutamise kui ka sobivuse ja stiili kohta. OS-ist saab keelendu otsija
normiinfot — OS suunab, hindab ja soovitab paremat kirjakeelt. OS on
abiks ka kohanime- ja lithendikiisimustes.

» ,,Eesti keele seletav sonaraamat”
Annab eesti keele sonade tihendused. Sonastik sisaldab ka murdesonu,
lithendeid, vananenud sonu, tsitaatsonu, oskussonu, samuti ithendvil-
jendeid. Sonadele on lisatud muutmisinfo ning kasutusndited. See on
kirjeldav, mitte normiv sonaraamat. See tihendab, et kirjeldatakse kee-
les olevat ega anta hinnangut, kas sona on mingis tahenduses parem
voi halvem, nagu teeb OS.



» ,Voorsonade leksikon”
Suur valik voorsonu koos hailduse, péritolu ja seletustega, samuti
hulk voorkeelseid sonu ja sententse. Huviline saab teada, mis keelest
on tulnud otsitav voorsona voi voorlithend, mis valdkondades ja mis
tihendustes seda kasutatakse voi mida tihendab méni voorkeelne
mottetera.

Lithemalt tutvustab brosiiiir kdsiraamatuid, kust voib leida lihtsas ja loetavas
vormis eesti digekeele iildised alused.

Koostajad

»Eesti digekeelsussonaraamat 0S 2006
»Eesti keele seletav sonaraamat”
Voorsonade leksikon”

»Eesti ortograafia”

»Lause oigekeelsus. Juhatused ja harjutused”
,Eesti keele kidsiraamat”
»Keelenduanne soovitab” 1-4
»~Ametniku keelekiasiraamat”
»Kirjakeele teataja” I-1I

LViike soovitussonastik”

»Sissejuhatus tekstiopetusse”

»Maailma kohanimed”. Eesti Keele Instituudi
kohanimeandmebaas

Ajakirjad

Eesti Keele Instituudi keelenéuanne
Kasulikke internetilehti

Kust saada terminiabi

Keelehooldekeskus

17

21

26

27

28

30

32

34

36

37

39

40

41

44

45

47



~EESTI OIGEKEELSUSSONA-
RAAMAT 0S 2006”

Eesti oigekeelsussonaraamat OS 2006. Toimetanud
Tiiu Erelt. Koostanud Tiiu Erelt, Tiina Leemets, Sirje
Mdearu, Maire Raadik. Eesti Keele Instituut. Tallinn:
Eesti Keele Sihtasutus, 2006.

»Eesti digekeelsussdnaraamat OS 2006” on tinapieva
eesti keele sonaraamat, milles on ligikaudu 50 000
sonaartiklit; iildse voib OS-ist leida iile 130 000 sona.
Vorreldes eelmise, 1999. aasta sdnaraamatuga on
lisandunud 5000 uut keelendit. Osa neist on marksonad, kuid suurem jagu on
lisatud sonaartiklite sisse.

0S 2006 tutvustab iildiselt kasutatavat ja ithtseimat keelekuju - kirjakeelt -,
kuid kisitleb ka allkeeli. OS 2006 on kirjakeele normi alus: ta hindab keelen-
deid ning suunab ja soovitab nende kasutust. OS-is on nii kéige harilikumad
kui ka uuemad sénad, samuti sellised uudissénad, mis pole veel kasutajate hul-
gas levinud, aga mida siiski voiks vaja minna.

Sonaartikkel

Sonaartikkel tadhendab kogu andmestikku, mis on iihe séna kohta esitatud.
Iga sonaartikkel algab marksonaga ja voib sisaldada ka hadldusinfot (nt vélde,
peenendus, tsitaatsonade ligikaudne hiildus), muutmisinfot (tiiibinumber
voi -numbrid, muutevormid), séna tihendust, samuti lausenditeid, liitsonu,
margendeid ning parema keele soovitusi.



Marksona

Mirksonad on jérjestatud tahestikuliselt ja esitatud poolpaksus kirjas. Mark-
sonadel ja nende vormidel ndidatakse véldet: III viltes silbi ees seisab punkt, nt

.august
ko.lumn
polit.sei
.oskus.tooline

Peenendus ehk palatalisatsioon, mis eristab eesti keeles muuseas ka tahendusi,
on esitatud kriipsukesega peenendatud kaashailiku jdrel, nt

pal'k <20: pal'gi, .pal'ki>

palk 22: palga, palka> - ilma peenenduseta on tihendus ja ka sona kdéna-
mine teine.

.pas'lik <: -liku, -likkw siinnis, sobiv, kélblik

par.ket't, it'sitama, dokto.ran't

Mbénes sénas on ndidatud ka réhku kriipsukesega réhulise silbi tdishaaliku
jdrel, nt

kuninga’'nna, ara’hhis

Voorkeelsed sonad ehk tsitaatsonad on esitatud poolpaksus kaldkirjas. Tsitaat-
sona jdrel on ligikaudne héadldus noolsulgudes, péritolukeele lithend ja eesti-
keelne vaste voi seletus, nt

smoothie <smuudi> ingl mahedik

slogan <slougan> ingl moto, reklaamlause, looklause, hiitidlause, tunnus-
lause, loosung

caffe latte <kafe latte> it espressost ja vahustatud piimast tehtud jook

OS-is on ka mirksonu, mida kasutatakse ainult liitsdnaosana, nt

_peetav: kinni-, meeles-, iilal-, lugupeetav
molemasoo- nii mehele kui ka naisele sobiv(ad): molemasoojope, -parfiiiim,
-prillid, -piiksid, -suurus

Kaanamine, pooramine, vordlemine

Sénade muutmise info on antud noolsulgudes.

Noolsulgudes on antud tiiiibinumber, mille eeskujul saab seda sona kaa-
nata voi pOodrata. Raskemate kddndtiiiipide puhul on sénaartiklis antud ka
teiste kddnete vorme voi kddndevormide l6pposi. P66rdsonade puhul lisandub
da-tegevusnimi ja kindla kéneviisi ainsuse I poore, kuid lihtsamate astme-
vahelduseta verbide puhul on piirdutud tiiibinumbriga.

komi ¥ — kdandub nagu pesa (komi : komi : komi)

al'dis 4 .al'ti, al'dist; millele> — kdandub nagu rukis (aldis : alti : aldist)

.korsten <E: korstna, .korstnat>, korsten <@: korstna, korstent> - nool-
sulgudest on ndha, et III viltes ja II véltes hdaldatud sona korsten kadn-
duvad erinevalt

.pakkima <55: .pakkida, pakin> - po6rdub nagu oppima

.painduma <@> - p66rdub nagu muutuma

Osale omadus- ning midrsonadele on lisatud ka vordlusastmed, nt

kena <E: kenasse; keni ja kenasid; keskv kenam, iiliv koige kenam ja
kenim»

tugevalt «keskv tugevamalt, iiliv koige tugevamalt ja tugevaimalt>, tugevasti
<keskv tugevamini, iiliv koige tugevamini ja tugevaimini>

Tahendus
Mirksona stinoniiiim voi seletus on antud kursiivkirjas, nt
pudelik <: -liku, -likkw poolvedel mass

Kui sénal on mitu tahendust, siis on stinoniiiimide voi seletuste vahel semi-
koolon, nt

sumendama <@> sumeda(ma)ks tegema; sumedana paistma
Vahel on seletusele sulgudes lisatud tdpsustav markus, nt
.mister <E: -b hdrra (inglise keele maades)

Kui terve seletus on antud sulgudes, siis osutab see moisterithmale, mitte tap-
sele tahendusele, nt
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iisop <E: - BOT (taim)
bullmastif (koeratoug)

OS ei seleta koiki sonu, selle jaoks on ,Eesti keele seletav sonaraamat”. Tédhen-
dus on antud eelkoige voorsonadel, uudissonadel, vanamoelistel ja vahem tun-
tud s6nadel. Sona tahendust aitavad avada ka naited.

Naited

Mairksonaartikli nditevali

» aitab maista sdna tihendust, nt veerandine: veerandine nou, veeran-
dine buss.

» esitab tuletisi, mis pole méarksonaks mahtunud, nt ainudigus: ainu-
oiguslik pdrija; alla hindama: allahindamine, allahindlus.

» pakub liitsonu, nt korraldaja: jaama-, juhtumi-, liiklus-, maa-, miiiigi-,
reisi-, suhtekorraldaja.

» Opetab diget kokku-lahkukirjutamist, nt tuhat: mitu tuhat, moni tuhat,
aga aastatuhat, musttuhat.

» naitab, millal tuleks taiendsdna liita nimetavas, millal omastavas kain-
des, nt liising: liisingtehing, aga liisinguandja, -vétja, -firma, -leping,
-taotlus, -tdhtaeg, -vara.

» esitab rektsiooni, nt paluma: palub emalt v ema kdest luba; palub koiki
v koigil lahkuda.

» Opetab vormimoodustust, nt lihtminevik sonast naasma: naasis pikalt
reisilt kodumaale.

Margendid

Mirgend kaib selle sona kohta, mille jarel ta on, nt kirje ,Tere hommikut! ARGI
tere hommikust!” niitab, et ,,tere hommikut” on argikeel ja ,,tere hommikust”
kirjakeel.

Kui mérgendile jargneb koolon, nt ,ARGI: tere hommikut, 6htut!”, kiib
margend koolonile jargneva sona voi valjendi kohta - tere hommikut, tere
ohtut on argikeel, kirjakeelsed on tere hommikust, tere ohtust.

Erialamargendid nditavad sona terminilisust ja annavad vihje sona kasutus-
valdkondade kohta, nt
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admiral sOj (auaste merevdes); ZzOOL (pdevaliblikas)
Mirgend voib olla lisatud ka niitesonale voi nditelausele, nt

aine: antiaine FUUS
vabastama: juhataja vabastati t66lt omal soovil JUR (td0suhe lopetati)

Osa margendeid néitab sonade stiili- voi hinnangulist varvingut, nt

suksu HELLITL hobune - hellitlev

eevatiitar NALJ naine — naljatlev

oilmitsema VMO, LUUL éditsema — vanamoeline, luulekeelne
mélakas vULG molkus — vulgaarkeel

Allkeeltele on lisatud omad margendid, nt

aua LASTEK koer — lastekeel
hame MURDES sdrk — murdesona

Osa sonu on eesti keeles haruldased, st esinevad harva, on vananenud termi-
nid voi vanamoelised, nt

aiduraidutama HARV (sonadeta) laulujoru ajama
vesirott VAN.T miigri ZOOL
poomvill vMmo puuvill

Ulekantud tihendust - konekidinde, piltlikke viljendeid - niitab mirgend
ULEK, nt

talvetaat ULEK taly, pakane

Mirgendil ArGI on OS-is kaks iilesannet:
1) ndidata argikeelendeid, nt tsikkel ARGI mootorratas — kirjakeele sona
on mootorratas;
2) vastandada terminit ja tildkeelesona, nt séogisooda ARGI naatrium-
vesinikkarbonaat KEEM - so0gisooda on kirjakeele sona, ent mitte
keemiatermin.

Koik OS-i mirgendid leiab kasutaja OS-i eessdna peatiikist ,Mirgendid ja
lithendid”, kus on ka teiste sdnaraamatus ettetulevate lithendite seletusi.

11
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Parema keele soovitusi

OS-i iilesanne on ka sonu hinnata ja vajaduse korral paremaid véljendusviise
soovitada. Sdnasoovitusi on mérgitud nelja moodi.

1. Koige karmim soovitusviis onlooksulud koos noolega: sonad, mida ei peaks
kasutama, on looksulgudes ja vdiksemas kirjas, nool osutab soovitatavale
viljendile v6i sonale. Looksulgudes v6ib olla nii marksona kui ka néide.

{brand}> tootemark. {Brinditoode}> margitoode
labi viima: Seminari {viib 1abi}> korraldab parfiimeeriafirma. Tantsukur-
suste {labiviija}-> korraldaja v juhendaja

2. Kehvema keelendi juurest suunab parema juurde séna parem.

sanitaarpaev, parem: suurpuhastus, korrastuspiev, koristuspéev (nt raa-
matukogus)
eluiga elu kestus. Seadme eluiga, parem: to6iga

3. Vahel on sobiva viljendi juures ndidatud ka kehvemat, mida mirgib sel
juhul parem kui.

suurpuhastus: kaupluses on suurpuhastus, parem kui sanitaarpdev
4. Sobimatule tihendusele osutab ei soovita tihenduses.

erikool vaimu- v kehapuuetega v kditumishdlvetega laste iildhariduskool;
ei soovita tdhenduses: siivakool. Vastand tildkool. {Erikool matemaatika
sitvendatud 6petamiseks}> matemaatika siivakool

kaasaegne kellegagi v millegagi samaaegne; ei soovita tihenduses: tina-
pdevane, praegusaegne, niiiidisaegne, uueaegne, ajakohane, moodne.
Minu kaasaegsed. C. R. Jakobson oli Koidula kaasaegne. {Kaasaegne
viievoistlus}-> moodne v nitidisviievoistlus

12

0S 2006 LISAD
Kohanimevalimik

Kohanimevalimikus on {ile 4000 kohanime. Iga kohanimeartiklit tuleks
lugeda nagu OS-i mérksénaartikleidki: poolpaksus kirjas on antud kohanime
nimetava kdande vorm, millel on ndidatud vajaduse korral vildet, rohku voi
peenendust. Noolsulgudes on antud kdandtiitibi number ning see, kas nime
kasutatakse sise- voi viliskohakddnetes voi moélemat moodi, samuti lithike
sissetitlev, kui see on vdimalik, nt

Muraste <E: -sse ja -le>
Abja ﬂ: -sse ja .Apja

Viliskohanimedele on enamasti lisatud haéldus, nt
Zhejiang <tso.tsjang; @: -i; -i> Hiina provints
Paljude kohanimede juurest leiab seletuse, nt

Tessaloonika <E: -sse> Thessaloniki nimi piiblis

Luhendivalimik

Lithendivalimik esitab levinud eesti- ja voorkeelseid lithendeid ning nende
seletused, voorkeelse liihendi puhul ka originaalkeele viljendi, nt

ca ld circa (umbes)
Wi-Fi, ka WiFi, wifi ingl INFO wireless fidelity (traadita andmeside standard)

ELEKTROONILINE OS

»Eesti digekeelsussdnaraamat OS 2006” asub veebiaadressil www.eki.ee/dict/
qs2006. Paberviljaanne ja veebi-OS kattuvad sisu poolest, kuid viimane pakub
kasutajale eelkoige suuremaid otsinguvéimalusi.

Otsingutingimus ,,Mérksona” annab iihekorraga ekraanile koik mark-
sonad, mis sisaldavad otsitavat sona, nt otsing ,,aeg” annab peale artikli aeg
artiklid Eesti aeg, Rootsi aeg, Saksa aeg, Vene aeg.
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Otsingutingimus ,,Koéigilt véljadelt” kuvab ekraanile koik artiklid, mis sisal-
davad otsitavat sona iikskoik mis viéljal. Nditeks kui otsida sona sirkel ainult
mirksonaviljalt, on tulemuseks {iks vastus: marksona sirkel. Kui panna
otsingutingimuseks ,,Koigilt véljadelt’, saame vastuseks kuus marksona: ellips,
latt, moate-, sirkel, suhe ja vinkel, kus sona sirkel esineb eri liitsonades ja
lausendidetes.
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Kui otsija pole otsitava sona 6igekirjas kindel, aitab tarn véi kiisimark.
Kiisimédrk asendab tihte marki, niditeks kui on kahtlus, kas dige on stange
voi Stange, voib paringuviljale kirjutada ?tange.
Tdrn asendab suvalist mérgijada, nditeks kui tahetakse teada, mis tdhendus-
vahe on sonadel eestindama ja eestistama, voib panna paringuks eesti*ama ja
otsingutingimuseks ,,Marksona”
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Kui klopsata tiiibinumbril, mis asub noolsulgudes marksona jarel, avaneb
uues aknas eeskujusona, mille jargi seda sona muuta, nt sdna taotlema po6-
ratakse nagu muutuma: taotleda, taotlen, taotlesin, taotles, taotlegu, taotlev,
taotlenud, taotletakse jne.
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Otsingutingimusega ,,I{iiibinumber” on voimalik leida koik sonad, mis kuulu-
vad samasse kddndtiitipi ja kddnduvad ithtemoodi, nt kuuluvad 26. kdandtiitipi
ehk kdsi-tiitipi esi, kesi, kisi, liisi, mesi, susi, siisi, tosi ja vesi.
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Otsinguga ,,Stiilimargend” voi ,,Erialamargend” on voimalik leida otsitud mar-
gendiga sonad voi valjendid.

Kui uurida OS-i algusosa ,,Kuidas sonaraamatut kasutada’, avaneb 0S 2006
tahelepanelikule kasutajale veel kindlasti mitmest huvitavast ja inforikkast
kiiljest.

Oigekeelsussénaraamatu saavad endale installida ka iPhone’i omanikud.
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nEESTI KEELE SELETAV
SONARAAMAT”

Eesti keele seletav sonaraamat. Toimetanud Margit
Langemets, Mai Tiits, Tiia Valdre, Leidi Veskis, Ulle
Viks, Piret Voll. Eesti Keele Instituut. Tallinn: Eesti
Keele Sihtasutus, 2009.

Kuuekoiteline ,Eesti keele seletav sonaraamat” on
1988. aastal vihikutena ilmumist alustanud seletus-
sOnaraamatu teine, tdiendatud ja parandatud trikk,
mis holmab kogu eesti kirjakeelt. Selles on ligikaudu
150 000 sonaartiklit, kirjeldatakse nii iild- kui ka oskuskeele sonade tdhendusi
ning tuuakse palju kasutusnaiteid.

»Eesti keele seletav sonaraamat” on alates 1. jaanuarist 2010 tasuta katte-
saadav ka Eesti Keele Instituudi veebilehel.

Marksona

Mirksonad on jdrjestatud tahestikuliselt ja esitatud poolpaksus kirjas, tsitaat-
sonad poolpaksus kursiivkirjas. Liitsonapiiri margib piistkriips. Marksonadele
on lisatud ka grammatilisi margendeid: nimisona jdrel on s (lithend sénast
substantiiv), mitmuse vormi jarel pl (lithend sénast pluural), nt

juuksuri|kaarid pl.

Lithendite ja mirgendite tadhenduse leiab nimekirjast 1. koite alguses.

Mirksona jérel on tiitibinumber, mille eeskujul saab seda sona kddnata voi
poorata. Peamiselt tsitaatsonade, kuid ka monede lithendite haildust néida-
takse nurksulgudes, nt

yuppie [japi] <6> s.
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Seletus

Sona seletab tavaliselt lithike kirjeldav lause, vahel ka siinoniitim véi siino-
niitimiloend.

kevad|semester talvel algav ja kevadel 16ppev semester, kevadpoolaasta.
Kui sénal on mitu tdhendust, eristavad pohitdhendusi araabia numbrid.

kuraator

1. ametlik hooldaja, ametlik jirelevalvaja.

2. kunstindituse korraldaja mingi kontseptsiooni alusel.

3. riigivoimu esindaja mone maa autonoomse korgkooli juures.
4. Aj opperingkonna iilem tsaristlikul Venemaal.

Pohitdhendustele lisanduvad alltdhendused, mida mirgitakse naiteks vaike-
tahtedega.

tants
1. tantsimine.
a. inimese eneseviljendus riitmiliste kehaliigutuste kaudu; vastav
kunstiliik.
b. (mdnede loomade iseloomuliku liikumisviisi kohta).
c. (kellegi rabelemise, vingerdamise jms. kohta).
d. PILTL (millegi keerlemise, hiiplemise kohta).

Kaks piistkriipsu tdhenduse ees mirgivad tahendusvarjundit.

kasv
2. kehakasv, kogu (eriti pikkuses). || inimkeha pikkusest ldhtuv réivastus-
esemete pikkusjirk. Ulikond nr. 52, III kasv.

Naited
Kasutusndited ja tsitaadid aitavad avada sona tihendust ning niditavad, mis
kadndega ja kuidas seda lauses kasutatakse.

I6imuma integreeruma, liituma, ithte sulama. Riigid I6imuvad Euroopa
Liitu, Euroopa Liiduga. On edukalt l6imunud tooturule, kiilaellu, voor-
keelsesse keskkonda
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vastanduma vastandi(te)ks olema. Renessanss vastandus keskajale. Maali
erksatele pohivirvidele vastanduvad mahedad toonid. Meeletu suvi vas-
tandus rutiinsele talveajale. Melanhoolne Arno vastandub tormakale
Tootsile. Jutus vastanduvad kiips moistus ja lapsemeelne usk.

»Eesti keele seletav sonaraamat” kajastab ka ilukirjandussonavara. Raamatusse
on tee leidnud palju poeetilise varjundiga sonu ja neid sisaldavaid tsitaate.
Muust tekstist eristab tsitaadi alguses tirn ja l6pus autori voi tolkija nimi.

ahelduma
1. ahelaks (2. tdh.) seostuma v. reastuma. *Viirastuste moll ja melu, /
kaduviku kaksik-elu - / kéik niiiid iihte aheldub. B. Alver.

Kui marksdna on esitatud ilma seletuseta, voivad avada tahenduse naitelaused.
Sageli on seletamata jdetud liitsona, mille tdhendus on n-6 liidetavate summa.

kevad | kuu. Mdrts on esimene kevadkuu.
Téhendust voivad tapsustada ka stiili- ja valdkonnamérgendid.

klimbimm HLv pidu, pillerkaar; tileliigne kisa-kdra. — HLv ‘halvustav’

aatrium

1. AJ keskne pearuum Rooma elamus, mille laes oli nelinurkne ava,
porandas bassein. — Aj ‘ajalugu’

2. EHIT varakristliku v. romaani basilikaalse kiriku sammastega eesou
(kaevuga).

3. EHIT mitmekorruselise hoone keskel asuv hall, millel on hrl. klaaskatus.
Aatriumiga eramu, koolimaja, kaubanduskeskus. — EHIT ‘ehitusala’

Kusimusi, millele on keelenouandjad vastuse leidnud
seletussonaraamatust

» Soovin teada sona johker tihendusi. Kas johker inimene voib olla ka liht-
salt ebaviisakas, mitte tingimata fiiiisiliselt vigivaldne?

Seletussonaraamat annab johkra vasteteks ‘toores, toorelt kuri, jime, hdbematu

v hoolimatu’.

» Mulle ei meeldi, kui tiidruku kohta deldakse plika. Kas see on ilus séna?
Seletussonaraamat iitleb, et plika on konekeele varjundiga.
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» Mis sonaliiki kuuluvad jah ja ei?
Seletussonaraamatu jargi on jah ja ei adverbid ehk méaérsonad.

» Mida tdhendab sona igakiilgne?
See tdhendab ‘millegi iga kiilge holmav, koigekiilgne’

» Alpinistidel on mingid kassid. OS ei anna iihtegi sobivat tihendust. Mis
need on?

Kass tahendab alpinistide keeles méesaapa kiilge kinnitatavat terasteravikuga

ronimisvahendit.

» Mis kddndega tuleks kasutada sona deponeerima? Kas tekstid deponeeri-
takse arhiivi voi arhiivis?

Seletavas sonaraamatus on nditelaused Emakeele Selts deponeeris oma murde-

materjalid kirjandusmuuseumi. Deponeerisin dokumendid panka, seega tekstid

deponeeritakse arhiivi.

» Miks OS iitleb, et mddratlema tihendab ‘defineerima, mbistet piiritlema’
ja seda ei ole hea kasutada tahenduses ‘kindlaks méadrama, seletav sona-
raamat aga annab sonale maddratlema just kaks tadhendust: ‘defineerima’ ja
‘kindlaks méairama’?

OS suunab ja soovitab, seletav sdnaraamat kirjeldab. Keele digsuse iile otsusta-

misel on soovitatav aluseks votta OS.
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, VOORSONADE LEKSIKON”

e — Eduard Vidri, Richard Kleis, Johannes Silvet. Voor-

voon, sonade leksikon. Seitsmes, parandatud ja tdiendatud
f,,_ triikk. Tallinn: Valgus, 2006.
li“""“" ,Voorsonade leksikoni” 7. tritkkk sisaldab iile 40 000

mirksona ja annab infot paljude voorsonade, lithen-
dite, tsitaatsonade ja sententside igekirja, hailduse,
etiimoloogia, tdhenduse, valdkonna ja kasutuse
kohta.

Alltoodud kiisimused on esitatud Eesti Keele Instituudi keelenoutelefonil

vOi saabunud keelenduandele meili teel.

Marksona

Mirksonad on esitatud poolpaksus kirjas, tahestiku jarjekorras. Marksona on
ildjuhul ainsuses. Sisult kattuvad mérksonad koondatakse lithendi vt abil ithte
artiklisse kokku, kus esitatakse ka seletus ja etiimoloogia.

» Prantsuse keeles on consommé. Kas eesti keeles on dige KONSOMEE voi
KONSOMMEE?
konsomee (pr consommeé), selge lihapuljong, rammuleem

» Kas 0ige on ANOREKTIK VOi ANOREKSIK?
anorektik [-e’-], anoreksiat podev inimene

Tdhenduselt kattuvate mirksonade seletus ja etiimoloogia esitatakse ainult
ithe mérksona juures.

» Mida tahendab lithend ibd., kas sedasama, mis ibid.?
ib. e ibd. e ibid. (1ih 1d sonast ibidem [-bi’-]), sealsamas, s.0 samas raama-
tus, samal lehekiiljel
ibd. vt ib.
ibid. vt ib.
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Voorkeelsete véljendite lithendeid eraldi lahti ei seletata, vaid nende juures on
esitatud viljend, millest on lithendatud. Tolke voi seletuse leiab véljendi juurest.

» Mida tihendab lithend R. S. V. P.2
R. S. V. P, lith sonadest répondez, s’il vous plait
répondez, s’il vous plait [repo(n)de” silvuple’] (pr), lith R. S. V. P,, (oma)
kohaletulekust teatada (méarkus nt kutse 16pus)

Haaldus

Haéaldusjuhised on antud nurksulgudes. Tsitaatsonade ja voorkeelsete sentent-
side puhul néidatakse ligikaudset haaldust just nii palju, kui see erineb nende
kirjapildist, tilejaanud sonaosi asendab sidekriips. Voorsonade puhul niitab
»Voorsonade leksikon” rohku tilakomaga rohulise silbi taishaaliku jarel.

» Kuidas oleks dige hidldada sona déja-vu?
déja-vu [dezavii’] - tilakoma néitab, et rohk on 16ppsilbil -vu.

» Kuidas haildatakse curriculum vitae?
curriculum vitae [kurri’ k- vitd] — [kurrikulum] (réhk silbil -ri-) [viitd].

Sona paritolu

Keeleline paritolu ja voorkeelne algkuju on antud timarsulgudes. Kui algkuju
tahendus ithtib méarksona omaga, siis ei ole algkujule tahendust lisatud.

» Mis keelest tuleb séna KAATER?

Péritolu oleneb sellest, millist tdhendust on silmas peetud. Homoniitime

ehk sama kujuga, kuid eri tdhendustega sonu eristavad ,,Voorsonade leksi-

konis” Rooma numbrid.

kaater I (sks Gatter), saekaater, sirgete saagidega saagimismasin, millega
saetakse palke laudadeks

kaater II (vn kamep < ingl cutter), viaike mootorlaev; vdike eriotstarbeline
sojalaev

kaater III (sks Kater), van pohmelus, kassiahastus

» Miks on ,Voorsonade leksikonis” REFLEKSIOON, mitte REFLEKTSIOON?
Inglise keeles kirjutatakse see sona ju t-ga: reflection.
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refleksioon (pr réflexion «1d reflexio (tagasi)podramine)

Sona refleksioon tuleb ladinakeelsest sonast reflexio. Klassikalistest keel-
test tulnud voorsonade digekirja normeerides toetutakse pigem algkujule,
mitte vahenduskeeltele.

» Miks ei ole eesti keeles BAARMAN, vaid BAARMEN?
baarmen (ingl barman), baarimees

Inglise man-16pulised sonad on eesti keelde mugandatud héaaldusparaselt:
baarmen, dZentelmen, bisnismen, kongresmen.

Viide vt imarsulgudes juhatab vaatama sona algupéra teise marksona juurest.
» Mida tahendab ja kust tuleb sona KADREERIMA?
kadreerima (vt kaader 1), kaadri kompositsiooni kujundama; kaadrisse
objekte valima
kaader I (pr cadre raam), fotoaparaadis v filmikaameras kujutist piirava
raami mootmetega madratud kujutiseala fotomaterjalil

Tahendus

»Voorsonade leksikonist” leiab nii tdhenduse kui ka muud iildharivat ja huvi-
tavat teavet otsitud mérksona kohta.

» Mida tahendavad sonad HUUR, MAMMAAL ja DEJA-VU?
huur (ar hiir), igavesti noor ja ilus neitsi islamiusuliste paradiisis

Suhteliselt siinontiimsed vo6i tiksteist tdpsustavad tihendused eristatakse
komaga:

mammaalid (< 1d mamma piimandidre), imetajad, korgeima arengutase-
mega selgroogsete klass (Mammalia)

Monevorra kaugemaid tdhendusi eristab semikoolon:
déja(-)vu [dezavii'] (pr), juba v varem néhtu v ldbielatu; med nahtutunne
Uksteisest kauged tihendused eristatakse numbrite ja semikooloniga:

kabinet (pr cabinet), 1) t66- v vastuvotutuba (arstil, teadlasel, ametiisikul);
eriotstarbeline vastava sisseseadega ruum Oppe- v raviasutuses; véikese
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kunstikogu hoiuruum; viikese seltskonna ruum restoranis; 2) kunsti-
pérane paljude sahtlitega kapp; 3) ministrite kogu nimetus mitmes riigis

Tdrniga on margistatud sona tarvitus piltlikus mottes, ehkki piltlik tarvitus
voib olla rohkemgi levinud:

vandaal (sks Vandale «1d pl Vandali), Skandinaaviast parit sojaka idagerm
héimurithma liige; *barbar, kultuurivarade havitaja

Viitamine
»Voorsonade leksikon” viitab mitmel moel the mérksona juurest teise juurde,

et kasutaja ndeks, millised sonad on tema otsitud marksonaga veel seotud ning
millist sona oleks soovitatavam kasutada.

Soénad, mis tahendusviljal on kursiivis, esinevad ka omaette marksonadena.
» Mida tdhendab KARISMAATILINE?
karismaatiline, karismat eviv, karismasse puutuv, moju-, tombe- v sisendus-
jouline; relig armuanniga onnistatud
karisma [-ri’-] (kr charisma), inimesest kiirguv erakordne mojujoud, sarm;
relig armuand, mida jagab Piiha Vaim

Eelistatava sona juurde viitab nool.
» Kas 6ige on DUBLIKAAT vOi DUPLIKAAT ja mida see sona tahendab?
dublikaat > duplikaat
duplikaat (< 1d duplicatus kahekordistatud), teisikdokument, dokumendi
teine eksemplar, mis on kehtiv vordselt algupéarandiga

Lithendid vt ka ja vrd viitavad teiste sarnase tahendusega voi sisuliselt seotud
sonade juurde.

poliifaagia (« polii- + kr phagein s66ma, 6gima), med haiguslikult suur isu,
liigdgivus. Vt ka buliimia

lunaatik (hilisld lunaticus « lina kuu), med unesrandaja, kuutobine. Vrd
somnambuul

Vastandtdhendusega sonale viitab lithend vast.

pessimist, pessimismi kalduv, koike halvana v lootusetuna négev inimene.
Vast optimist
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Lahendid

»Voorsonade leksikoni” eessona jarel on leksikonis kasutatud lithendite nime-
kiri ja seletused. Lithend voib markida sona kasutusvaldkonda: ndidata seda,
kas tegu on termini voi iildkasutatava sdnaga, voi seda, mis tdhenduses seda
eri valdkondades kasutatakse. Samuti on lithendeid, mis selgitavad séna stiili-
varjundit. Liithendatud on samuti suurem osa keelenimetusi.

Niiteks MIKSTUUR tdhendab segu, kuid on ka muusikatermin.

mikstuur (1d mixtira segu « misceo segan kokku), mitme aine segust koos-
nev vedel ravim seespidiseks tarvitamiseks; muus oreli register

Mirksona TEKKEL kannab kaht stiilimargendit: tdhenduses ‘tliopilasmiits’ on
see sona konekeelne, tahenduses ‘kaas’ aga vananenud.

tekkel (sks Deckel), konek tliopilasmiits; van (kastruli)kaas

Liitsonad
,Voorsonade leksikon” sisaldab marksdnadena ka liitsonu, ent ainult selliseid,
mis on kas tédies ulatuses vodrsonad voi mille algusosad on voorsonalised.

elektrikala [-le’-], elektrielunditega kala, kes enesekaitseks v saagi uimas-
tamiseks tekitab elektril6ogi

elektrilook [-le”-], suhteliselt tugeva elektrivoolu tungimine l4bi inimese v
looma keha

Selliseid liitsonu, mille algusosa on eesti péritolu, lopp aga voorsonaline, voib
aga leida voorsonalise pohisona juurest.
trakt (uusld tractus <1d trahére vedama), (kulgemis)tee, kulgla, nt seedet.,

sidet.

Praegu tdiendavad ja ajakohastavad keelekorraldajad ja erialaspetsialistid
»Voorsonade leksikoni” 8. triikki, mis peaks ilmuma 2011. aastal veel pohjali-
kuma ja tdpsemana ning monevorra teistsuguse iilesehitusega.
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~EESTI ORTOGRAAFIA”

Tiiu Erelt. Eesti ortograafia. Neljas, tdiendatud

E Es I I triikk. Tallinn: Eesti Keele Sihtasutus, 2005.
o “0 »Eesti ortograafia” on reegliraamat, mis peaks olema

Gmrl A iga kirjat6od tegeva inimese laual. Sealt saab koige
: hidavajalikumad reeglid jargmiste valdkondade
. kohta:

» oma- ja voorsonade digekiri (sh opetused, kuidas
kirjutada nimesid vene keele tdahestikust iildladina
tahestikku ja eesti tahestikku),

suur ja vaike algustéht,

kokku- ja lahkukirjutamine,

lithendamine (sh tildkasutatavate lithendite loend),

numbrite digekiri,

kirjavahemirgid (mérkide kaupa).

vV vYyyvyy

Koigis nimetatud peatiikkides on rohkesti niiteid ja tabeleid.

Nendele peatiikkidele eelneb sissejuhatus, kus on vaatluse all
» kirja olemus,

tahestik,

kirjaviis,

oigekirja pohimotted.

v vy

Ortograafiaraamatu esmatriikk ilmus 1995. aastal. Suurimad tekstimuudatu-
sed olid 1999. aastal ilmunud 3. triikis (eriti kohanimetdiendite algustihe ja
kohanimede kokku-lahkukirjutuse kasitluses). Praeguses, 2005. aasta triikis
on vorreldes 1999. a ilmunuga hulk pisitapsustusi, ent ei ole reeglimuudatusi.
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,,LAUSE OIGEKEELSUS.
JUHATUSED JA HARJUTUSED”

Mati Erelt. Lause digekeelsus. Juhatused ja harju-
tused. Tartu, 2006.

»Lause oigekeelsus” on modeldud peamiselt korg-
koolide viljendusopetuskursustel osalejatele, ent
sealt leiavad tarvilikku ka filoloogi hariduseta keele-
kasutajad. Need, kes soovivad eesti lauseehitust
pohjalikumalt tundma 6ppida, peaksid véljaannet
kasutama koos ,,Eesti keele kdsiraamatuga”, viimases
on seletatud ka termineid.

»Lause Oigekeelsuses” kasitleb autor lauseliikmete vorme, rinnastust,
asendust, kordust ja viljajittu, veel on jutuks korvallause, kaudkone, sona-
jarg, lauselithendid, teonimetarindid. Raamatu viimane osa on pithendatud
kirjavahemirkidele. Lugeja saab palju napuniiteid, kuidas lihvida lausemoo-
dustusoskust.

Pikemad teemad on liigendatud vahepealkirjadega. Viljaande 16pus on
sonaregister. Rohkesti on korvutatud halvemat ja paremat ning ka piris
halba ja head keelt. Kirjakeelde sobivate lausestusviiside tutvustamise korval
hoiatatakse argikeelsuste ja biirokraatiakeele kohmakuste eest.

Reeglite kinnistamiseks on raamatus 56 harjutust.

»Lause oigekeelsuse” kasikirja on labi arutanud Emakeele Seltsi keele-
toimkond, Eesti olulisim keelekorralduskogu. Raamat on suuremas jaos koos-
kolas 2000. aastal ilmunud ,Eesti keele kdsiraamatu” 2. triikiga, aga téielikus
kooskoélas 2007. aastal avaldatud 3. triikiga.
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»EESTI KEELE KASIRAAMAT”

EESTI KEELE

RAAMAT

Lo | mli w Ll B ey Baas

Mati Erelt, Tiiu Erelt, Kristiina Ross. Eesti keele kdisi-
raamat. Kolmas, tdiendatud triikk. Tallinn: Eesti

» Keele Sihtasutus, 2007.
||

»Eesti keele kdsiraamat” on moeldud keskharidusega
eestlasele. Teoses on ithendatud kaks eesmarki: anda

Tl tildharivaid teadmisi eesti kirjakeele ehituse kohta ja

- pakkuda tuge kirjakeele korrektseks kasutamiseks.
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Kisiraamat on kooskélas 2006. aasta OS-iga.
Raamatus on kuus peatiikki.

»Sissejuhatuses” antakse iilevaade eesti keele paritolu, murdeliigenduse,
keele uurimise ja arendamise ajaloo, keele tasandite ning keeleteaduse
harude kohta.

»Ortograafia” sisu kattub Tiiu Erelti ,,Eesti ortograafia” 4. triikiga (2005).
Késiraamatus on ortograafiapeatiikki lisatud haalikute ja foneemide kasit-
lus.

»Morfoloogia” annab {iilevaate sonaliikidest, vormiopetuse pohimdiste-
test, tiivevaheldustest, kddnamisest, podramisest, vordlemisest ja muut-
tiitipidest.

»Sonamoodustus” kirjeldab eesti keele tuletusreegleid ja sonade liitmist.
Peatiiki esmasjaotus on sonaliigiti: eraldi on esitatud tegu-, nimi-, oma-
dus- ja madrsonamoodustus. Iga sonaliigi sees kisitletakse enne liiteid ja
seejérel liitsonu.

»Siintaks” ehk lausedpetus algab pohimdistete, lause moodustajate ja
pohitiitipide kisitlusega. Lause ehitust on vaadeldud lauseliikmete kaupa:
Oeldis, alus, sihitis, Oeldistdide, madrus, tildlaiend ja sidend. Seejdrel
on selgitatud lausetiiiipe ning lause sonajdrge. Peatiiki teises pooles on
lause moodustajate ehitus: fraas, osalause, lauselithend jm. Siintaksiosa

oigekeelsusjuhised kattuvad ,, Lause digekeelsuses” antuga, ent viimane on
siiski pohjalikum kui kdsiraamat.

» ,Leksikoloogia” ehk sonavaradpetus sisaldab peale pohiterminite selgi-
tuse veel vastuseid kiisimustele, kuidas jaguneb sonavara mitmesuguste
tunnuste jargi, mis on nt siitnoniitimid, antontitiimid, homoniitimid, paro-
niitimid ning millised leksikoloogiaharud on olemas. Palju on ilmekaid
néiteid eesti keele sonavara rikkuse kohta.

Sisujuhis viidatakse peatiikkide paragrahvinumbritele, mis asuvad lehe-
kiilgede ddrel. Igal peatiikil on oma tahistus: sissejuhatus — SJ, ortograafia - O,
morfoloogia — M, sdnamoodustus — SM, siintaks - SU, leksikoloogia — L. Nt

sisujuhi rida ,,perekonnanimede kdanamine ” tahendab, et perekonna-
nimede kddnamist on kasitletud morfoloogiapeatiiki paragrahvis 161.

Vorreldes kisiraamatu 2. triikiga on 3. triikis tehtud hulganisti tdiendusi: koige
rohkem on neid siintaksipeatiikis, koige vahem sonamoodustuses.

»Eesti keele kdsiraamatu” 3. triiki vorguversioon asub aadressil www.eki.
ee/books/ekk07/. Seal saab infot otsida nii sisukorra, sisujuhi kui ka vabalt
valitud tekstikatke jargi.
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http://www.eki.ee/books/ekk07/m/m161.html

., KEELENOUANNE SOOVITAB”
1-4

Tiiu Erelt, Tiina Leemets, Sirje Mdearu, Maire Raadik.
Keelenouanne soovitab. Koostanud Sirje Mdearu.
ele. Toimetanud Tiiu Erelt ja Maire Raadik. Tallinn: Eesti

Keele Sihtasutus, 1996.
soovitab 4

Tiiu Erelt, Mati Erelt, Maire Raadik, Tiina Leemets,
Sirje Mdearu. Keelenouanne soovitab 2. Koostanud
ja toimetanud Tiiu Erelt ja Maire Raadik. Tallinn:
Eesti Keele Sihtasutus, 2000.

Keelenouanne soovitab 3. Koostanud ja toimetanud
Maire Raadik. Autorid: Tiiu Erelt, Peeter Pill, Argo Mund, Maire Raadik, Tiina
Leemets ja Tiina Paet. Tallinn: Eesti Keele Sihtasutus, 2004.

Keelenouanne soovitab 4. Koostanud ja toimetanud Maire Raadik. Autorid:
Argo Mund, Maire Raadik, Sirje Mdearu, Tiina Leemets, Peeter Pdll, Tiina
Paet, Tuuli Rehemaa ja Tiiu Erelt. Tallinn: Eesti Keele Sihtasutus, 2008.

Keelenéukogumikesse, mis on seni ilmunud iga nelja aasta tagant, on koon-
datud Eesti Keele Instituudi keelekorraldajate varem ajakirjanduses ilmunud
soovitused, samuti on lisatud enne avaldamata kirjutisi. Paljud kogumikulood
analiiiisivad instituudi keelenduandele esitatud kiisimusi, pakkudes tohusat
taiendust oigekeelsussonaraamatule ja ,,Eesti keele kdsiraamatule”. Raamatuis
on rohkesti nbuandeid neile, kes soovivad viljenduda heas eesti keeles. Kolm
esimest kogumikku on kittesaadavad ka vorgu kaudu (www.eki.ee/keeleabi).

Artiklid on jagatud jargmistesse rubriikidesse: ,Sonavara’, ,Sonamoodus-
tus’, ,Morfoloogia’, ,,Stintaks”, ,Ortograafia’, ,,Nimed”, ,Kuidas vormistada’,
,Oigekeelsussdnaraamat”, ,,Oskussdnastikud”

» Sonavara kohta leiab huviline néiteks esimest kogumikust kirjutised ,,Arve
ja konto”, ,Korge, korgenema, korgendama’, , Teenistus ja talitus”, ,Kas
vabandame voi vabandage?”, teises kogumikus on artiklid sonade tdna ja
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hetkel ning test ja testima tihenduse kohta, kolmandas raamatus on raagi-
tud verbi kaardistama liigtarvitusest ja antud tilevaade 2002. aastal peetud
Euroopa Liidu teemalise sonavdistluse tulemustest ning neljandas raama-
tus on selgitatud, millal sobib kasutada sonu esimees ja esinaine. Koik neli
vdljaannet sisaldavad muu hulgas uuemate inglise jm laenude loendit.

Ortograafiast on kisitletud voor- ja omasonu (koige pohjalikumalt kol-
mandas kogumikus), algustihte (kolmandas ja neljandas), lithendeid ja
numbreid (neljandas). Komakiisimusi on selgitatud kolmandas ja neljan-
das raamatus, viimasest véljaandest leiab opetusi jutumarkide, sidekriipsu
ja tithikute kohta.

Vormidpetusest on avakogumikus opetatud perekonnanimede kddnamist
ja teises kogumikus vaadeldud neid kdiand- ja po6rdsonu, mida on keele-
néuandjatelt koige rohkem kiisitud.

Sonamoodustuse kohta on koéige pohjalikum tilevaade neljandas kogumi-
kus, kus on tuletuskiisimused ja nende vastused sonaliikide kaupa.

Lausedpetuse teemadest on esimeses kogumikus vaadeldud sona poolt
kasutamist ja esitatud valik rektsiooni- ehk séltumusjuhtumeid, aga tei-
ses on kasitletud nditeks minevikuaegade tarvitust, sihitise ja korvallause
oigekeelsust.

Nimeteemad on esindatud kolmandas raamatus: seal antakse tanava- ja
maanimede noduannet ja jagatakse soovitusi nime Peterburi kasutuse
kohta.

Vormistusnouanded on samuti kolmandas osas: vaatluse all on ameti-
kirjad ja loetelud. Nendest kirjutistest on vélja kasvanud Maire Raadiku
raamatuke ,, Kuidas vormistada ametikirja” (2008).

Kolmandas raamatus selgitab Tiiu Erelt rohkete ndidete varal, millist infot
saab oigekeelsussonaraamatust, ning neljandas on Maire Raadiku iile-
vaade selle kohta, mida uut on OS 2006-s, praeguse eesti kirjakeele normi
aluses.

Oskussonastike loendid on antud valdkondade kaupa koigis kogumikes
peale esimese.
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»AMETNIKU
KEELEKASIRAAMAT”

Ametniku keelekiisiraamat. Oigusaktide ja muude
dokumentide koostaja abiline. Teine triikk. Justiits-
ministeerium. Tallinn: Juura, Oigusteabe AS, 2003.

TS

»~Ametniku keelekdsiraamatu” tiitellehe jargi on
see viljaanne oigusaktide ja muude dokumen-
tide koostaja abiline. Raamatu on kokku pannud
Justiitsministeeriumi keeletoimetajad Kaia Alasi ja
Aime Vettik. Loppviimistluse on teinud Uno Lii-
vaku. Alustekste on kirjutanud Kaia Alasi, Reet
Kasik, Krista Kerge, Rein Kull, Uno Liivaku, Helle Metslang, Sirje Midearu,
Martin Ollisaar, Elli Riikoja, Erki Silvet, Silvi Vare ja Aime Vettik.

Raamatus on kaheksa peatiikki, mis jagunevad omakorda viiksemateks
osadeks. Alapeatiikkide lopus on artikliloend, mis aitab siivema huvi korral
leida muidki sama teema kisitlusi. Lugejale esitatakse korvutavalt kehva ja
hea keele niiteid.

» Esimene peatiikk ,,Kirjakeel ja selle valdkonnad” piiritleb terminid kirja-
keel, oskuskeel ja diguskeel. Keeleterminite selgitused on téhtsal kohal muu-
deski peatiikkides - méeldud on sellele, et raamatu kasutajal ei pruugi olla
filoloogi haridust.

» Teine peatiikk on ,,Teksti sisu ja vorm”. Mis tahes tekst peab mahtuma labi
kolme soela: et seda loetaks, moistetaks ja omaks voetaks. Paljud tekstid
nendest soeltest kahjuks labi ei mahu. Seetdttu antakse hulganisti népu-
niiteid, kuidas on otstarbekas oma sdnumit vormistada.

» Peatiikis ,,Oigekirjutus” kisitletakse kokku- ja lahkukirjutamist, lithen-
dite ja arvude kirjutamist.
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» Jargmisest peatiikist ,,Sonamoodustus ja keelendite valik” saab lugeja
muu hulgas teada, mida peab teksti looja arvestama, kui tal on valida
vOOr- ja omasona vahel. Oskussonade tuletamise kohta esitatakse raama-
tus kaksteist nouet. Seadustekstide ja ajakirjanduse keeleski lokkavad liia-
sed lt-tuletised, need on raamatus koondatud loendisse, nt koheselt > kohe,
igakuiselt > iga kuu, riigisiseselt > riigi sees voi riigisisesi.

» Viiendas peatiikis ,,Lausestamine” on juttu lause struktuurist (nt lause
ning fraasi pikkusest, korvallause asendist), lauseosade sidumisest (sh ase-
sonade kes ja mis valimisest), soltumus- ja ithildumismuredest, ainsuse ja
mitmuse vahekorrast jm.

» Kuuendas peatiikis ,Nimi ja nimetus” kasitletakse niiteks perekonna-
nimede kdanamist ning asutuste ja nende allitksuste nimetuste algustihte.

» Seitsmenda peatiiki ,,Sonastusraskusi” vaateviljas on sonajirg, lause-
lihendi ja korvallause vahekord, kaassona valimine jm. Juttu on ka nimi-
sonatovest, nt teostab analiitisi asemel antakse nou kirjutada analiiiisib.

» Viimases peatiikis ,Eestindamise pohitodesid” tuletatakse lugejale
meelde, mida peab arvestama tekstide eesti keelde tolkimisel. Esmane
noéue on, et tolkija peab valdama korralikult eesti kirjakeelt.

Raamatu 16pus on kuus lisa: esitatakse voorlithendite, paroniiimide ehk
sarnassonade ja ladinakeelsete véljendite valimikud, antakse juhised vene
nimede kirjutamiseks eesti keeles, selgitatakse tsiteerimis-, refereerimis- ja
viitamisnéudeid.

Esiletostu vaarib lisa ,,Ebadnnestunud keelekasutust”, mis esitab valiku
sagedasi oigekirja-, vormimoodustus-, tuletus- ja muid vigu. Ka siin on vas-
tandatud kaks veergu keelendeid: vddrad voi mittesoovitatavad versus diged
voi soovitatavad. Lugejale meenutatakse, et 6iged sonakujud on faks, seda eel-
nou, naasma ja naasis, eespool, jirelevalve jt.
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»KIRJAKEELE TEATAJA”
1-11

Eestis on alates 19. sajandi keskel loodud Eesti Kirja-
[ - . meeste Seltsist olnud kollektiivse keelekorraldus-
| (l rja- organi traditsioon. Pikemalt voib Eesti keele-
_Im ¢le komisjonide tegevuse kohta lugeda Tiiu Erelti raama-
TEATAITA tust ,,Eesti keelekorraldus” (2002, 1k 224 jj).

=300 11 Praegu kujundab kirjakeele normi Emakeele Seltsi
keeletoimkond. Selle koosseisu ja tegevusega voib
tutvuda seltsi kodulehel (www.emakeeleselts.ee,
rubriik ,Keeletoimkond”). Sealsamas on avaldatud
ka toimkonna koéige virskemad otsused. Enne otsuse
vastuvotmist pannakse selle kavand vilja keelenouandefoorumisse (www.eki.
ee/keeleabi/foorum, rubriik ,,Emakeele Seltsi keeletoimkond”), et huvilised
saaksid teha oma tdiendus- ja parandusettepanekuid.

20. sajandi viimaste aastakiimnete keelekomisjonide otsused on antud
vidlja kahe raamatuna, mille ithine pealkiri on ,Kirjakeele teataja”> Raamatud
annavad pildi normi kujunemisest ja on vajalikud eelkdige neile, keda see
kiilg huvitab. Otsuseid, mida kaks ,,Kirjakeele teatajat” kisitlevad, on arvesta-
tud OS-is, ,,Eesti ortograafias”, ,,Eesti keele kisiraamatus” jt allikates.

Kirjakeele teataja 1979-1983. Vabariikliku oigekeelsuskomisjoni
otsused. Koostanud Tiiu Erelt, Henn Saari. Tallinn: Valgus, 1985.

Esimene raamat koondab vabariikliku oigekeelsuskomisjoni III koosseisu
arutlusainese aastatest 1979-1983. Sel ajal aktsepteeriti mitmes sonatiiiibis
roopvoimalused (nt ministeeriumide = ministeeriumite, kriteeriumide = kritee-
riumite, seadusi = seaduseid, eestlasi = eestlaseid, tegelda = tegeleda, lopeb =
loppeb, ma oleksin = ma oleks), korrastati tegusonade ja muutumatute sonade
kokku-lahkukirjutust, voeti vastu uus lithendireeglistik, vaadati iile maailma
maade ja pealinnade nimed jm.
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Kirjakeele teataja II 1993-2000. Emakeele Seltsi keeletoimkonna
soovitused. Koostanud ja toimetanud Tiiu Erelt ja Maire Raadik.
Emakeele Selts. Tallinn, 2000.

Teises raamatus on Emakeele Seltsi keeletoimkonna otsused numbrite ja algus-
tahe oigekirja, pohiarvsonade kddnamise, kuupdevafraasi méarkimise, maailma
maade nimede ja nende elanike nimetuste, rahva- ja keelenimetuste kohta ning

moéndagi muud.

Molemas raamatus on antud otsuste tdistekstid koos kommentaaridega.
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+VAIKE SOOVITUSSONASTIK”

VAIKE

SOOVITUS
SONASTIK

Uno Liivaku. Viike soovitussonastik. Tallinn: Eesti
Keele Sihtasutus, 2001.

Raamat on moeldud koéigile neile, kellel tuleb esi-
neda avalikkuse ees, ja neile, kes avalike esinemiste
vastu huvi tunnevad. Teose eesmirk on soovitada,
tiles kutsuda, néu anda ja manitseda kasutama kirja-
keelt seal, kus on kirjakeele koht.

Uno Liivaku koostatud sonastikku voib vaadelda
kui Gigekeelsussonaraamatu tdiendajat: OS ei niita
piiratud mahu tottu pohjust, miks iiks voi teine sona

voi viljend on kirjakeeles taunitav. Selle saab paljudel juhtudel teada soovitus-

sOnastikust.

Sonastikuosas on jagatud materjal kolme veergu. Esimeses on sonad, mida
kirjutatakse voi hadldatakse sageli valesti, mida kasutatakse vales tahenduses

voi liiga sageli. Teises veerus on pohjendus, miks sona voi viljend ei sobi kirja-
keelde, miks tiht s6na voi sénavormi tuleb teis(t)ele eelistada, miks soovitatud

sona(d) voi sonavorm(id) on parem(ad) voi digem(ad). Kolmandas veerus on
antud 6ige(d) voi soovitatav(ad) keelend(id).

Naiteks

kanditaat

iimber tootlema
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Oigekirja- ja hadldusviga.

KANDIDAAT

Kontaminatsioon: simber tootama +  TOOTLEMA
tootlema = iimber tootlema.

nSISSEJUHATUS
TEKSTIOPETUSSE”

Reet Kasik. Sissejuhatus tekstiopetusse. Tartu: Tartu
Ulikooli Kirjastus, 2007.

See raamat on moeldud eelkoige kolmele kasutaja-
rithmale: {ilikoolide humanitaarerialade iiliopi-
lastele, kes osalevad kirjaliku ja suulise véljenduse
kursusel, keele ja kirjanduse taienduskursuste ja
avatud {ilikooli kuulajatele ning seminari- ja baka-
laureusetoode kirjutajatele. Peale nende saavad opi-
kust kasu koik isedppijad, kes tegelevad tekstidega ja
on tekstidest huvitatud.

Raamatus on itheksa peatiikki.

>

Esimeses peatiikis ,,Mis on tekst” saab niiteks vastuse kiisimustele, mil-
line on grammatiline, vastuvoetav ja sobiv tekst ning kuidas lauseid oma-
vahel temaatiliselt siduda. Samuti niidatakse, millised ohud kaasnevad
asesonade kasutamisega.

Teises peatiikis ,,Teksti struktuur” on vaatluse all, kuidas tekstiosi seos-
tada ning kuidas teksti alustada ja 1opetada.

Kolmandas peatiikis ,,Tekstitiiiibid” vaadeldakse tekstide koostamise ees-
mirke, tekstitiitipide erinevusi ning seda, millised on kirjeldava, jutustava
ja pohjendava teksti keelelised tunnused.

»lekstiliigid ehk zanrid” vastab kiisimustele, millised tekstiliigid on
olemas, mille poolest tekstiliigid erinevad ja mille pohjal hinnata teksti
stiili.

Jargmine peatiikk ,,Tarbeteksti tunnused” arutleb, missugusest tekstist

arusaamine on raske, millised on selge, lihtsa ja tipse teksti tunnused ning
kuidas selget, loetavat ja ithemottelist teksti koostada.

37



» ,,Ametikirjade” peatiikk nditab, kuidas ametikirja vormistada, millistest
osadest ametikiri koosneb ja milliseid viisakusviljendeid kasutada.

» Seitsmes peatiikk ,,Keeleline mdjutamine” vastab kiisimusele, mis on
retoorika, Opetab, kuidas kasutada faktipohiseid ja tundepohiseid argu-
mente, kuidas arvestada lugeja huvisid ja seisukohti ning milliste votetega
tugevdada autori usaldusvaarsust.

» Eelviimane peatiikk ,,Teadustekst” tutvustab teadusteksti noudeid, ope-
tab, kuidas refereerida kirjandust ja viidata teistele tekstidele ning milline
on teaduslik keelekasutus.

» Viimane peatiikk ,,Suuline keelekasutus” selgitab suulise ja kirjaliku val-
jendusviisi erinevusi, opetab kavandama teaduslikku ettekannet, annab
nou, kuidas auditooriumi ees esineda ning kuidas ja milliseid niite-
materjale kasutada.

Raamatus on ka harjutused, millega saab varskeid teadmisi kinnistada. Paljude

harjutuste juures on opiku autori kommentaarid, mis abistavad nédidistekstide
analiiiisimisel.
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»MAAILMA KOHANIMED”.
EESTI KEELE INSTITUUDI
KOHANIMEANDMEBAAS

Peeter Pill. Maailma kohanimed. Tullinn: Eesti
ll Keele Sihtasutus, 1999.

Raamat on moeldud koigile, kes puutuvad kokku
kohanimedega ning kellel on vaja neid oigesti

kasutada.

Sonastik sisaldab tile 4200 nimeartikli, mis
kisitlevad Eesti-viliseid kohti. Valimikus on roh-
kem neid kohti, mis on Eesti lahedal voi Eestile
olulised. Naidatakse, millised nimekujud sobivad
eesti teksti, millised on muud nimevasted kohali-

kus keeles ning inglise, prantsuse, saksa, soome ja vene keeles, sageli ka naa-
bermaade keeltes. Lisatud on pdhinimede haildus. Kddnamist see raamat ei
esita.

Raamatu lisades on iilevaade nimekirjutuspohimotetest, maailma maade
ja pealinnade nimede ja riigitdhiste tabel ning voorkeelsete nimede kirjutus- ja
hédldusjuhiseid. Hadldus- ja imberkirjutusjuhiseid on umbes 80 keele kohta —
rohkem kui OS-i peatiikis ,Teiskeelsete nimede hadldamise juhiseid”

Virskeimaid andmeid kohanimede kohta sisaldab Eesti Keele Instituudi
kohanimeandmebaas (portaal.eki.ee/knab), milles on nii Eesti kui ka vilis-
maa kohanimesid. Seda uuendatakse ja tdiendatakse pidevalt. Andmebaasi
kasutajale on lehel antud otsinguviiteid ja opetlikke naidisparinguid. Baasi
eesmark on kaasa aidata nimede uurimisele ja nende normimisele, pakkudes
teavet nimede ajaloo ja tinapdeva kohta. Ometi pole see ametlik kohanimeal-
likas, mis annab ainudige nimekuju. Eesti riigi ametlikke kohanimesid regist-
reerib riigi kohanimeregister (xgis.maaamet.ee/knravalik), mille pidaja on
Maa-amet.
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AJAKIRJAD

Oma Keel
l Oma Keel on Emakeele Seltsi ajakiri, mis ilmub kaks
korda aastas ja on mdeldud koigile keelehuvilistele.
OK s Materjali valikul ja esitamise viisil on piiiitud jargida
pohimotet, et tekst oleks huvitav ja arusaadav neilegi,
el kel pole filoloogi haridust. Muude artiklite korval on
igas ajakirjanumbris rubriik ,Keelenduanne”. Seni
L ilmunud ajakirjade sisukorrad on viljas aadressil

www.emakeeleselts.ee/omakeel.
Ajakirja saab osta Emakeele Seltsist (Tallinn, Roosikrantsi 6, ruum 301),
Tartu Ulikooli eesti keele osakonnast (Tartu, Ulikooli 18, ruum 124) ja palju-

dest raamatupoodidest.

Oiguskeel

Ajakiri Oiguskeel on Justiitsministeeriumi véljaanne. Ajakiri ilmus 1995-2004
paberil sagedusega viis korda aastas ning 2005-2007 neli korda aastas. Alates
2008. aastast ilmub Oiguskeel neli korda aastas vorgus (www.just.ee/23345),
aasta 10pus avaldatakse osa kirjutisi paberviljaandena. Ajakiri korraldab
odiguskeelearutlust ja levitab keeleteavet. Analiitisitakse seaduste keelekasutust,
antakse keele- ja tolkenou, vaadeldakse keelepoliitikat ja diguskeele ajalugu

jpm.
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EESTI KEELE INSTITUUDI
KEELENOUANNE

Kuhu voib helistada, kui on keelekiisimusi?

Keelenduande telefoninumber on 631 3731, konesid voetakse vastu esmas-
péevast reedeni 9-12 ja 13-17.

Kas keelenouandjatele voib kirju saata?

Keelenduandele voib saata nii tava- kui ka e-kirja.
Eesti Keele Instituudi postiaadress on Roosikrantsi 6, 10119 Tallinn.
E-kirja saatmiseks tuleb tdita meilivorm, mis asub veebilehel www.eki.
ee/keeleabi, link ,,Keelenou meili teel”. NB! Enne kiisimuse saatmist tuleks
lugeda samas antud juhtnoore.

Aastate jooksul on tulnud keelenduandjatel teha ka keeleekspertiise. Lahtu-
takse pohiméttest, et ekspertiisi ei tehta kiisimustes, mis on kohtus arutlusel
voi téendoliselt voivad sinna jouda, juhul kui kiisijaks on iiks vaidlev pool.
Niisugusel juhul tehakse ekspertiisi vaid kohtu (v6i vaidluse suhtes neutraalse
vahekohtu) esitatud kiisimuste alusel.

Mis kiisimustele keelenouandjad vastavad?

Keelenéuandjad vastavad kiisimustele, mis kdivad eesti iildkeele kasutuse
kohta. Nad piitiavad aidata ka terminikiisimustes (uute terminite loomine,
sobivaima termini valimine, termini tahendus).

Vastuseta jadvad keeledppe ja keelepoliitika kiisimused, sest nendele on
padevam vastama Haridus- ja Teadusministeerium, Riiklik Eksami- ja Kvali-
fikatsioonikeskus voi Keeleinspektsioon. Samuti ei vasta keelenduandjad
kiisimustele, mis kdivad kitsalt voorkeelte grammatika kohta.
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Keelenduanne on n-0 keeleline esmaabi, mis ei asenda siivateaduslikku

keeleuurimist.

Kas keelenouandel koduleht on?

Keelenouande kodulehe aadress on www.eki.ee/keeleabi. Mida sealt leida

voib?

>
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Ulevaated keelenduande todkorraldusest, keelenduandjatest ja nende tiht-
samatest toodest, uutest raamatutest ning keelehoolde ajaloost.

Lingid muudele keelekorraldusega seotud vorgulehtedele.

Pievakajalised néuanded - viarskemad on avalehel, vanemad leiab lingi
LArhiiv” alt.

Keelenouvakk - keelenduandmebaasi avalik osa, mis sisaldab vastuseid
palju kordi esitatud kiisimustele. Keelenouvakast voib otsida nii sona kui
ka rubriigi kaupa. Naiteks sisestades otsinguaknasse sona litkmelisus ja
klopsates nuppu ,,Otsi’, saab kiisija vastuseks ,Tahenduses ‘litkmeks olek’
on oOige tuletis lilkmesus, mitte ,,liikmelisus™’

Testid - valikvastustega tilesanded, millega saavad huvilised kontrollida
oma eesti keele teadmisi.

Foorum - rubriik, kus on voimalik reeglite ja keeleelu kohta arvamust
avaldada ning keeleuudiseid vahetada, sisaldab muu hulgas Emakeele
Seltsi keeletoimkonna otsuste kavandeid. Foorumit saavad lugeda koik
huvilised, kuid postituste tegemiseks on vaja end registreerida.

0S$-i uued sénad - jirgmise OS-i tiienduste loend. See on pidevalt tiienev
tooversioon, mille pohjal valmib sonaraamatu jargmine triikk. Loendis on
ndha marksona, selle tahendus, kasutamine (juhised sona hailduse, kéa-
namise-pdoramise, rektsiooni, lausesse sobitamise vm kohta) ning aeg, kui
sona on loendisse lisatud, nt

kergliiklus

Téahendus: (nt jalgsi, jalgrattaga, rulluiskudega, ratastooliga)
Kasutamine: kergliiklustee, kergliikleja

Lisatud: 4.11.2008

seesttellimine

Téahendus: (majanduses; vrd ingl insourcing)
Kasutamine:

Lisatud: 31.10.2008

survestama

Téhendus: survet kasutama v avaldama

Kasutamine: Torustiku survestamine. To6andjaid survestati palku tostma
Lisatud: 11.3.2009

OS-i uute sénade loendi kohta on kéigil voimalik arvamust avaldada. Selleks
tuleb helistada keelenoutelefonile voi saata keelenduande vorgulehe kaudu
e-kiri.
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KASULIKKE INTERNETILEHTI

www.keelevara.e€

Keelevara lehel saab kasutada mitmesuguseid sonastikke ja muid keele-
kogusid:

» eesti tildkeelesonastikud,

» tolkesonastikud,

» oskussonastikud,

» nimede andmebaasid.

Osa neist sonastikest voib kasutada tasuta, teiste kasutamise eest tuleb maksta.
Voimalik on tellida tasuline sonastikupakett (vt www.keelevara.ee/paketid),
nt ametniku pakett maksab aastas 500 krooni.

www.keeleveeb.e€

Sellel lehel voib tasuta otsida infot jargmistest allikatest:
» cesti iildkeele, slingi- ja murdesonastikud,
oskussonastikud,
kakskeelsed tolkesonastikud, milles tiks on alati eesti keel,
7.-9. klassi termineid holmavad dppesonastikud,
voorkeelsed sonastikud (nt Merriam-Websteri vorgusonastik).

v vyyyswy

Samuti on seal viited mitmesugustele
» korpustele, kust saab keelematerjali,
» asutustele, kus tegeldakse eesti keele uurimise ja keeleainestiku kogu-
misega
jm.
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KUST SAADA TERMINIABI

Kui tekib terminikiisimus, voib sellele vastust otsida esmalt eesti iildkeele
sonaraamatutest (,Eesti digekeelsussonaraamat 0S 2006”, , Voorsonade leksi-
kon”, ,,Eesti keele seletav sonaraamat”) voi tolkesonaraamatutest.

Kui need vastust ei anna, voib appi votta terminisénastikud. Ilmunud
sonastike kohta on infot nditeks sarja ,Keelenduanne soovitab” viljaannetes
ning Tiiu Erelti ja Arvi Tavasti kirjutatud raamatus ,,Eesti oskuskeelekorral-
duse seisund” (2003).

Sobiva termini leidmiseks on vdimalik poorduda Eesti Keele Instituudi
voi Eesti Terminoloogia Uhingu poole (www.eter.ee). Eesti Terminoloogia
Uhingu kodulehelt leiab ka viiteid oskussonastikele vorgus (avalehel rubriik
»oonastikke”).

Eesti Keele Instituudis tegeldakse terminoloogiaga terminoloogia- ja keele-
korraldusosakonnas.

Keelekorraldusosakond jagab infot nii telefoni kui ka meili teel (vt peatiikk
»Eesti Keele Instituudi keelenduanne”). Mida tdpsemini oskab kiisija moistet
kirjeldada, seda lihtsam on teda sobiva termini leidmisel aidata. Keelenéuandja
oskab tavaliselt soovitada, millise terminoloogiakomisjoni poole tasub kiisi-
musega poorduda.

Eesti Terminoloogia Uhingu (Eter) iilesanded on péhikirja jérgi

a) Eestis tehtava terminoloogiato6 koordineerimine koost6os Eesti Keele
Instituudiga ja kooskolas kehtivate digusaktidega;

b) koostdo korraldamine rahvusvahelise terminoloogiaasutuste vorguga;

c) olemasolevate terminoloogiakogude (andmebaasid, raamatukogud)
integreerimine ja edasiarendamine;

d) oskuskeelekorralduse toetamine;

e) terminoloogiateenuste (termininduanded, eksperdihinnangud, eriala-
tekstide tolked, oskuskeeleinfo levitamine) andmine;

f) terminoloogiakoolituse korraldamine;

g) nii kodumaiste kui ka rahvusvaheliste terminoloogiaprojektide tit-
mise korraldamine;
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h)

i)

oskussonastike ja muu terminoloogiateemalise kirjanduse kirjasta-
mine;

nende isikute koondamine, kes oma tegevusega tahavad seltsi tiles-
annete taitmisest osa votta.

KEELEHOOLDEKESKUS

2007. aastal moodustati nelja asutuse, Haridus- ja Teadusministeeriumi, Tartu
Linnavalitsuse, Eesti Keele Instituudi ja Tartu Ulikooli koostoos keelehoolde-
keskus. Koost66 ldhtub tihiskavatsuste protokollist, mille allkirjastasid nende
nelja asutuse esindajad 17. oktoobril 2007.

Keelehooldekeskuse eesmérk on parandada avalikku keelekasutust, eel-
koige riigi- ja kohalike omavalitsuste tootajate keeletarvitust.

Laiemalt on keelehooldekeskuse tegevusvaldkonnad jargmised.

1. Uurida avaliku halduse keelekasutust (sh digusloomes) ja koondada

2.

5.

uurimistulemusi.

Seirata kohalike omavalitsuste keelehooldeolukorda, luua keeletoime-
tajate kontaktvorgustik ja tagada selle toimimine. Naiteks korraldati
2009. aasta siigisel keeletoimetajatele seminar keeleseaduse eelnéu ja
2013. aastal ilmuva OS-i teemal.

Korraldada riigi- ja kohalike omavalitsuste tootajatele kirjakeele tdien-
duskursusi, kus tuletatakse meelde eesti digekeele pohitoed ja opeta-
takse koostama ametitekste.

Koostada, vilja anda ja levitada keeleinfomaterjale ning anda avalikku-
sele regulaarset keeleinfot. Enne kdesolevat brosiiiiri on samast sarjast
ilmunud kaks véljaannet: Maire Raadiku ,Kuidas vormistada ameti-
kirja” ning Katrin Mandra ja Helen Plado ,Viike parontiiimisonastik’
Registreerida avalikkuse keelealgatusi ja suunata neid menetlusse.

Keelehooldekeskuse to6d korraldab koordineerija ning t66 sisuliseks juhtimi-
seks on protokolliga ithinenud asutused moodustanud néukogu.

Aadress:

Tartu Linnavalitsuse avalike suhete osakond
Raekoja plats 9

51004 Tartu

tel 736 1349

koduleht keelehooldekeskus.eki.ee
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Keelehooldekeskuse valjaanded

KUIDAS
VORMISTADA
AMETIKIRJA

o n ey

VAIKE
PARONUUMI-
SOMASTIK

Maire Raadik. Kuidas vormistada ametikirja.
Keeleline juhend omavalitsusasutuste téotajaile.
Tartu, 2008.

Juhend votab kokku Eesti Keele Instituudi keelekor-
raldajate soovitused ametikirja vormistamise kohta.
Juhendis on 35 kiisimust, mis on jagatud kahek-
sasse peatiikki: numbrid, lithendid, kirjavahemir-
gid, algustidht, eesti perekonnanimed, p66rdumine,
stintaks, loetelud. Brosiitiri 16pus on dokumendi-
niidised.

Viiike paroniiiimisonastik. Koostanud Helen Plado
ja Katrin Mandra. Tartu, 2008.

Pisisonastikku on koondatud sagedamad paroniiii-
mid ehk kolalt sarnased, ent eri tdhendusega sonad
(nt ohjama ja ohjeldama, pitsat ja pitser, soovitav ja
soovitatav). Iga sdna juures on seletus ja rohkesti
kasutusnditeid.
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