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Uldreeglid

REEGEL 1. Eesti tahestiku reegel

Eesti keel kasutab ladina kirja. Eesti-ladina tahestikus on 32 tahte — Aa, Bb, Cc, Dd, Ee,
Ff, Gg, Hh, li, Jj, Kk, LL, Mm, Nn, Oo, Pp, Qq, Rr, Ss, S8, Zz, 77, Tt, Uu, W, Ww, 08, Aa, 06,
Ui, Xx, Yy - ja teised lisamarkidega tahed, mida ladina tahestikuga keelte sénade ja
nimede kirjapanekuks on tarvis, nt A, A, A, A, A.

Markus 1. Eesti tahestik kitsamas mottes sisaldab uksnes tahti, mida kasutatakse
eestikeelsete sdnade kirjapanekuks ja millel on kindel haaldus: Aa, Bb, Dd, Ee, Ff, Gg, Hh, i,
Jj, Kk, LI, Mm, Nn, Oo, Pp, Rr, Ss, S8, Zz, 77, Tt, Uu, W, 06, Aa, 06, Uil. Sealhulgas on neli
tahte (F, S, Z, Z), mis esinevad iiksnes vodrsénades (vodrsdnatahed).

Markus 2. C, Q, W, X, Y on eesti kirjaviisi seisukohalt voortahed, sest neid kasutatakse
Uksnes voorkeelsete sdnade ja nimede kirjapanekuks ning neid haaldatakse vastava keele
reeglite kohaselt.

Haalikute markimise reeglid

Need reeglid kirjeldavad eesti haaldusparase kirjaviisi uldpdhiméotteid, st kuidas tksikuid
haalikuid ja nende pikkust kirjas markida.

Jargnevad Uldised sdnaseletused, mis on vajalikud selle peatuki moéistmiseks.

Haalik on kone kodige vaiksem kuuldeliselt eristatav haaldusuksus. Haalikut saab haaldada
ja kuulda, kirja pannakse see tahe abil, nt a esindab [a]-haalikut.

Taishaalik on haalik, mille moodustamisel paaseb d6huvool suust valja takistusteta. Eesti
taishaalikuid margivad tdhed a, e, /, 0, u, 6, &, 0, U. Vrd kaashaalik.

Taishaalikuthend ehk diftong on eri taishaalikute Ghend sama silbi piires, nt au sdnas kaup,
ent mitte sdnas karaul [kara-ul].

Kaashaalik on haalik, mille haaldamisel tekitatakse suus 6huvoolule kas taielik (vt
sulghaalik) voi osaline takistus. Eesti kaashaalikuid margivad tdhed b, d, f, g, h, j, k, [, m, n,
p,r,s,S,z 2z, t,v.Vrd taishaalik.



Kaashaalikuuhend on eri kaashaalikute Uhend (silbipiiri arvestamata).
Kaashaalikuihendeid margivad nt taheuhendid kr sbnas kriit, pt sdnas optiline, rst sdnas
varsti.

Sulghaalik on liik kaashaalikuid, mille haaldamisel on suus 6huvool taielikult takistatud.
Eesti sulghaalikuid margivad tahed k, p, t, g, b, d.

Heliline haalik on haalik, mille hdaldamisel haalekurrud vonguvad. Helilisi haalikuid
margivad eesti keeles tdhed a, €, i, 0, u, 6, &, 6, U (koik taishaalikud); j, , m, n, r, v
(kaashaalikud).

Helitu haalik on haalik, mille haaldamisel haalekurrud ei véngu. Helituid haalikuid margivad
eesti keeles tahed b, d, g, h, k, p, s, t, vOdrsdnades f, S, z, Z.

REEGEL 2. Haalikupikkuse lildreegel

Luhikesi haalikuid kirjutatakse Uhe tahega, pikki haalikuid kahe tahega. Nt rida (Luhike i)
—riida (pikk i), kala (luhike () — kalla (pikk ().

Erand: haalikute puhul, mida margivad tahed k, p, t, s, h, f, §, on korvalekaldeid Uldreeglist,
vtreeglid 4, 5,7,9, 10ja 12 allpool.

Markus. Valja arvatud sulghaalikud, fja S, ei tehta kirjapildis vahet Il ja lll valtel, nt lI-
valteline kalla (’teatud lill’) ja lll-valteline kalla (’vala’) kirjutatakse Uhtmoodi.

REEGEL 3. Kaashaalikuiihendi reegel

Kaashaalikuihendis kirjutatakse iga haalik tema pikkusest olenemata lUhe tahega, nt
sink, l6plik, linlane, tiranlik.

Erandid: a) lahknevusi sellest reeglist on s-iga l6ppevates kaashaalikuthendites (nt kirss, vt
reegel 9), b) litsbnaosade piiril (nt pannkook, vt reegel 13), c) ki/gi-rdhuliite ees (nt kottki, vt
reegel 14), d) tuletusliite ees, mille puhul tive l6pphaalik langeb kokku tuletusliite
algushaalikuga (nt keskkond, modernne, vt reegel 15).



REEGEL 4. k, p, t kirjutamise reegel

Sona algul kirjutatakse k, p, t, mitte g, b, d (nt karm, paar, tants). Niisamuti kirjutatakse
helitute haalikute kérval k, p, t, mitte g, b, d (nt miks, raske).

Erandid: a) voorsonades (nt baar, gaas, diivan, gangster, fosgeen), b) litsbnaosade piiril (nt

kérgsoo, példhiir, vt reegel 13), c) tuletusliite ees (nt jalgsi, vt reegel 15), d) ki/gi-réhuliite ees
(nt kumbki, vt reegel 14).

REEGEL 5. k, p, t pikkuse reegel

Luhikesi sulghaalikuid séna sees ja l6pus margivad g, b, d (nt vagu, saba, rida, saag,
loeb, siid). Kaashaalikuthendis, mille muud haalikud on helilised, margivad luhikesi
sulghaalikuid samuti g, b, d (nt sébrad, valge, inglise). Pikki sulghaalikuid margivad
uldjuhul k, p, t (nt téke, jope, mébte, valik, n66p, raamat). Kui k, p, t jargnevad lll-
valtelises silbis luhikesele taishaalikule ega kuulu kaashaalikuthendisse, siis
kirjutatakse kk, pp, tt (nt ikka, appi, mitte).

Markus. Sona alguses, samuti helitu haaliku kdrval kirjutatakse k, p, t (vt reegel 4).

REEGEL 6. Sonaalgulise h reegel

h kasutamine sdna algul lahtub kirjakeele traditsioonist. Nt haavik, hing, htippama. On
sOnapaare, milles h eristab tahendusi, nt arutama — harutama, é6ng — héng.

Markus. Sonaalguline h on suures osas eesti murretes kadunud, seetottu tugineb
h-alguliste sdnade kirjapilt eeskatt kokkuleppele, mitte tegelikule haaldusele.

REEGEL 7. h pikkuse reegel

Pikk h kirjutatakse luhikese taishaaliku jarel kahe tahega (nt epohh, tSehhi, ahhaat), pika
taishaaliku voi diftongi jarel Uhe tahega (nt psudhika, auh).

Erandid: ah, aitéh, jah, kah, koh, méh, noh, nédh, oh, soh, séh, tohoh, uh; roopselt Uhe ja
kahe h-ga a(p)tsih(h), pah(h), puh(h), péh(h), trah(h).

Markus. Kui h kuulub kaashaalikuuhendisse, kehtib reegel 3 (kaashaalikuthendi reegel, nt
O6hk, bronh).



REEGEL 8. i ja j-i reegel

Silbi algul kirjutatakse j (nt jalg, oja), silbi lopul j (nt vai), siirdehaalikut ei kirjutata (nt vai :
vaia, mitte vaija).

Erandid: a) mdne omasodna luhikeses sisseutlevas (nt majja, ojja), b) j-algulise tuletusliite
korral (nt kaija ’see, kes kaib’, vrd kdia ’jalutada’, savijas).

Markus 1. Méne voorsdna puhulilmneb i ja j-i vaheldust: kui rohk on esisilbil, siis on
kasutuselj (nt materjal), kui rohk on tagapool, siis i (nt materiaalne).

Markus 2. Haalduses ilmneb j ka pika G puhul, kui jargneb mingi muu taishaalik, nt mada
[muia], hddumark [haiumark]; kirjapilt seda ei kajasta.

Sonaseletus. Siirdehaalik on haalik, mis tekib haalduses kahe haaliku piiril, nt sdbna kaua
haaldub [kauwal] ja taielik [taijelik].

REEGEL 9. s-i pikkuse reegel

Lahikest s-i margitakse Uhe tahega, pikka s-i Gldjuhul kahe tahega, nt asi, passima,
kauss, héissa. Kaashaalikuihendis, mille esimene liige on [, m, n, r, vja teine pikk s,
margitakse pikka s-i samuti kahe tdhega, valja arvatud juhul, kui jargneb veel Uks
kaashaalik. Vrd varss, aga varsti.

Markus 1. Pika s-i kirjutamine eespool nimetatud Uhendites on kaashaalikutihendi reegli
(reegel 3) suhtes erandlik.

Markus 2. Kolme kaashaaliku ihendis ei tee kirjapilt lUhikesel ja pikal s-il vahet, vrd mérsja
(lahike s) ja hirsjas (hirsitaoline’, pikk s).

REEGEL 10. f-i ja $ pikkuse reegel

f-i ja S pikkust margitakse nii nagu k, p, t pikkust: Gldjuhul kirjutatakse fja § Uhe tahega
(nt harf, efekt, puns, brosudr). Kui f ja § jargnevad lllI-valtelises silbis lihikesele
taishaalikule ega ole kaashaalikutihendi osa, kirjutatakse ff, S (nt Seffi, dussi, vrd Il
valtes Sefi, dusi).



REEGEL 11. Uhesilbiliste sonade reegel

Uhesilbilises sénas on vahemalt iiks halik pikk. Séna pannakse kirja nii, nagu
kirjutataks lllI-valtelist silpi, nt maa, sai, pood, kapp, kaup.

Erandid: ma, sa, ta, me, te, nad; mu, su, ja (sidesdna), ju, ka, va; mul, sul, tal, kel, mil, sel,
tol, mus, sus, tas, ses, tos; kas, kes, kus, mis, las; on; et. Vt ka erandeid h pikkuse
markimise reegli (reegel 7) all.

Markus 1. Haalikute pikkusi margitakse Uhesilbilistes sdnades niisamuti nagu
kolmandavaltelistes kahesilbilistes sdonades, nt kell — vrd (vaatas) kella, morss — vrd (joi)
morssi.

Markus 2. Sellele reeglile ei vasta sonad, milles pikka haalikut kirjapildis ei margita, nt don,
pan. Reeglile vastava kirjapildi saab, kui pikendada mdnda haalikut, nt hub > huub; samuti
on voimalik tekitada i-lépuline lisasilp, nt blog > blogi.

REEGEL 12. Mitmesilbiliste sonade pea- voi kaasrohulises

loppsilbis k, p, t, f-i ja § markimise reegel

Mitmesilbilises sdnas, mille l6pus on luhikese taishaaliku jarel k, p, t, f, S, kirjutatakse
l6pphaalik Uhe tahega, kui loppsilp on kaasrbhuline, nt saarestik, piiskop, kabinet,
tSaardas, voi kahe tahega, kui loppsilp on peardhuline, nt $aslékk, eskalopp, minarett,
pilaff, lavass.

Markus 1. Kaas- ja peardhu paiknemine on tinglik. Vooérsénade kirjapilt reeglistati pohiliselt
1930. aastate alguses. Peardhu paiknemist maaratleti tollase arusaama kohaselt kas esi-
vOi loppsilbil. Kolmesilbilistes sdnades on rohu asukoht kdikuyv, nt sdnu eskalopp ja
minarett vdib haaldada ka esisilbirdhuga. Niisamuti on tinglik lik-, stik- jm selliste liidete
kaasrohulisus, tanapaeva keeles on need enamasti rohutud silbid.

Markus 2. Neil sonadel, mille l6pus on Uhekordne k, p, t, f, §, tuleb kahe tahega kuju esile nt
osastava vormis (nt saarestikku, piiskoppi, kabinetti, tSaardassi).

Sonaseletus 1. Peardhuline silp on séna haaldamisel kdige esilduvam silp. Eesti keeles on
peardohk harilikult esimesel silbil.

Sonaseletus 2. Kaasrohuline silp on séna haaldamisel peardhulisest silbist ndrgemini
esilduv silp, mida voib sdnas olla mitu. Eesti keeles on kaasrohk sageli kolmandal silbil.
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REEGEL 13. Liitsonaosade piiril haalikute markimise reegel

Liitsdna moodustamisel sailitavad selle koostisosad oma algse kirjapildi, nt péhikool,
kérgkool, tippkool.

Markus 1. Liitsdnaosade piiril reegel 3 (kaashaalikuihendi reegel) ei kehti.

Markus 2. Kui kérvuti satuvad kolm voi neli sama tahte, voib liitsdnaosade vahele lisada
loetavuse huvides sidekriipsu, nt tleeelmine ~ lile-eelmine.

REEGEL 14. ki/gi-réhuliite reegel

ki- voi gi-liite lisamisel sdnale sdna enda kirjapilt ei muutu. Kui sdéna l6peb helilise
haalikuga, kirjutatakse -gi, kui helitu haalikuga, siis -ki, nt ikkagi, varemgi, tammgi,
ktllaltki, passki, kokkki.

Markus 1. Sona ja rohuliite piiril reegel 3 (kaashaalikutihendi reegel) ei kehti (nt kottki),
niisamuti reegel 4 (k, p, t kirjutamise reegel, nt kumbki).

Markus 2. Helituid haalikuid margivad b, d, f, g, h, k, p, s, S, z, Z, t; helilisi haalikuid koik
taishaalikud jaj, [, m, n, r, v.

REEGEL 15. Tuve ja tuletusliite piiril hdalikute markimise reegel

Tuletusliite lisamisel sGnatuvele kehtib tldiselt reegel 3 (kaashaalikuihendi reegel, nt
linn + -lane > linlane), valja arvatud juhul, kui tive l6pphaalik ja liite algushaalik
langevad kokku (nt kesk- + -kond > keskkond), aga ei kehti reegel 4 (k, p, t kirjutamise
reegel, nt kild + -kond - kildkond).

Markus. Tlve ja tuletusliite piiril voib kérvuti esineda kolm sama tahte, nt makrelllased,
koralllased.

Sonaseletus. Tuvi on séna osa, mis jaab jarele, kui sellest lahutada tuletusliide voi
kaandelopp.
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Muud taheortograafia reeglid

REEGEL 16. Silbitamisreegel

Silbitamisel peab silpi kuuluma vahemalt Uks taishaalik; taishaalikutevaheline
kaashaalik voi kaashaalikutihendi viimane haalik alustab jargmist silpi, nt j-sa, kur-gus,
krist-la-ne.

Markus. Silbitamisel arvestatakse liitsbnaosade piire (nt U-les-an-ne), samuti Uhe
haalikuna hdalduvaid tdhejarjendeid tsitaatsdnades ja vodrnimedes (nt cre-scen-do, Me-
phis-to). Voib arvestada ka sdnaosade piire voor- ja tsitaatsdnades ning voornimedes (nt
mik-ro-skoop voi mik-ros-koop, Neu-stadt voi Neus-tadt).

REEGEL 17. Poolitamisreegel

Sona voib poolitada mis tahes silbipiiri kohalt, valja arvatud juhul, kui eelmise rea l6ppu
voi jargmise rea algusse jaaks Uksainus Uhetaheline silp. Nt saab poolitada kara-uul,
lau-ale, ei saa aga poolitada isa, usin, luua, auul.

Markus. Poolitamisel on tavaks l@htuda loetavusest, sh arvestada sénaosade piire (nt
kaug-istung, rink-sajupilved).

REEGEL 18. Voorsonade haaldusparasuse reegel

V66rsonu kirjutatakse haaldusparaselt, st lahtekeele lihtsustatud haalduse alusel eesti
kirjaviisi reeglite kohaselt.

Sonaseletus. Voorsona on keeles taielikult kodunemata laensdna, milles on vooraks

peetavaid struktuurijooni, nt g, b, d sbna algul, tdhed f, s, zja Z, rohu paiknemine jargsilbil.
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REEGEL 19. Voornimede kirjutamise lldreegel

Vdorkeelte isiku-, koha- jm nimesid kirjutatakse nii nagu lahtekeeles: ladinakirjalisest
keelest voetakse need ule muutmata kujul, sailitades diakriitilised margid,
muukirjalisest keelest kirjutatakse nimed reeglite jargi Umber ladina kirja. Nt Aix-en-
Provence (prantsuse), Almato6 (kasahhi), Gdarisk (poola), Kyoto (jaapani).

Erandid: a) traditsioonilised eestikeelsed kohanimed (nt Riia), sh mugandatud nimed (nt
Berliin), tolkenimed (nt Tulemaa); b) Uksikud ajalooliste isikute, eeskatt valitsejate nimed (nt
Peeter I), samuti usuga seotud nimede kanoonilised vasted (nt Peetrus, Ristija Johannes).

Markus 1. Erandina maaratletud nimede asemel vdi kdrval vdib alati kasutada ka lahtekeele
nimekujusid vastavalt Uldreeglile, nditeks nimekujude Bukarest, Kopenhaagen, Peking ja
Kiiev asemel sobivad ka Bucuresti, Kebenhavn (reeglipadrased ladinatdhelised nimed),
Beijing ja K6jiv (reegliparased umberkirjutused).

Markus 2. Umberkirjutusreeglid otsustatakse eraldi iga muukirjalise keele jaoks, kasutusel
on nii rahvusvahelisi kui ka Uksnes eesti keele jaoks loodud reegleid.

Sonaseletus. Diakriitiline mark ehk diakriitik on tahe peale, alla, sisse, korvale pandud voi
tahest labi tommatud lisamark, mis muudab tahe tahendust. Diakriitikutega tahed on nt &,
é’ .d’ I,<’ @, §

REEGEL 20. Tsitaatsonade reegel '

Tsitaatsona kirjutatakse Umbritsevast tekstist erineval viisil, sailitades lahtekeelse kuju,
sh diakriitilised margid (nt créeme bralée). Mitteladinakirjalisest keelest parit sénu
kirjutades jargitakse samu reegleid, mis kehtivad selle keele nimede kohta.

Markus 1. Tsitaatsdnade eristamiseks Umbritsevast tekstist voib kasutada nt kaldkirja
(pustkirjalises tekstis), pustkirja (kaldkirjalises tekstis), lainelist allajoonimist (kasitsi
kirjutatud tekstis). Kdanamisel lisanduv tivevokaal, kddndeldpp vms kirjutatakse tavakirjas
(nii nagu muu tekst) ja eraldatakse ulakomaga, nt mangime bowling’ut. Liitsdna
moodustatakse sidekriipsu abil, nt bowling’u-saal.

Markus 2. Traditsiooniliselt on tsitaatkeelendeina kasitatud ka mdningaid eesti kirjapildile
vastava haaldusega sdénu ning valjendeid, nt ladina (alias, alter ego, pro forma) ning
hispaania ja itaalia kokandus-, muusika- jm termineid (tapas, al dente, allegretto). Samuti

T Selles reeglis on naited jaetud erandlikult pustkirja ja kursiivi kasutatud Uksnes tsitaatsénades.
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voidakse tsitaatkeelendeina vormistada teise kultuuritraditsiooni kuuluvate nahtuste
nimetusi, selleks et rohutada koloriiti, nt vene samizdat, jaapani kabuki.

Markus 3. Tsitaatsdna suure voi vaikese algustahe voib jatta originaaliparaselt, kuid voib
rakendada ka eesti algustahereegleid, ntinglise Halloween ~ halloween (inglise keeles
kirjutatakse puhade ja tahtpaevade nimetused suure algustahega), saksa Wunderkind ~
wunderkind (saksa keeles kirjutatakse nimisénad suure algustahega).

Sonaseletus 1. Tsitaatsdna on vdorkeelest muutmata kujul Ule voetud sbéna, nt prantsuse
femme fatale (hdaldus [famm fatall]). Sageli sisaldab tsitaatsdna Uht vdi mitut voortahte (c,
¢, g, w, xVvoi y), nt ylang-ylang (vrd ilang-ilang).

Sonaseletus 2. Tuvevokaal on sonale alates omastavast kdandest lisanduv taishaalik, nt u
sonas tuulik : tuuliku.

REEGEL 21. Nimetuletiste reegel

Nimetuletised kirjutatakse tavakirjas ja vaikese algustahega, sailitades tuletusaluse
nime alguparase kuju, nt Krakow > krakéwlane, Goethe > goethelik, Runnel > runnellik.

Markus 1. Kui tuletusaluse nime kaanamisel kasutatakse tilakoma, kandub see ule ka
nimetuletisse, nt Voltaire [volteer] > voltaire’lik (vrd omastav Voltaire’i), Bordeaux [bordoo] >
bordeaux’lane (vrd omastav Bordeaux’). Niisamuti kasutatakse nimetuletistes tlakoma, kui
ei taheta rakendada eesti kaashaalikuthendi kirjutamise reeglit, nt Bonn > bonn’lane (vrd
bonlane).

Markus 2. Kui tuletise aluseks on mitmeosaline nimi voi nimega l6ppev fraas, kirjutatakse
need osad kokku voi Uhendatakse sidekriipsuga, nt Konrad Méagi > konradmaelik ~ konrad-
maelik, Rio de Janeiro > riodejaneirolane ~ rio-de-janeirolane; Kohtla-Jarve >
kohtlajarvelane ~ kohtla-jarvelane, Toulouse-Lautrec > toulouselautreclik ~ toulouse-
lautreclik. Tavaks on kokku kirjutada need Ghendid, mille esimene osa ei ole parisnimi, nt
Léuna-Eesti > [6unaeestilik, tle Euroopa > tileeuroopaline.

Sonaseletus. Nimetuletis on parisnimest (nt koha-, isiku-, kollektiivi-, ettevotte-, tootenimi)
tuletusliite abil saadud séna, nt Pélva > pélvalane, Euroopa > euroopastuma, Nipernaadi >
nipernaadilik.
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Algustahereeglid

Jargnevad algustahereeglid 22-24 lahtuvad arusaamast, et keelendeid on vdimalik liigitada
kolme klassi — nimetused, nimed ja pealkirjad — ning sageli saab samale asjale viidata
mitmel moel. Seejuures on eri viitamisviisidel erinev tdhendus, vrd Eesti Pank (Eesti
riigipank) ja Eesti pank (mis tahes Eestis tegutsev pank). Senisest kasitlusest erinev on
liigisbna maaratlemine. Siinsetes reeglites on liigisdbna pigem nime osa kui eraldiseisev
Uksus ja liigisdna algustaht séltub eeskatt nimepanija tahtest.

REEGEL 22. Nimetuse algustidhe reegel

Nimetus kirjutatakse vaiketahega. Siia kuuluvad peaaegu koik tekstides esinevad
nimisdnad, nt kass, piimasSokolaad, laulupidu, vabadusséda, jéulud, peaminister,
rahandusministeerium, reklaamiosakond.

Sonaseletus. Nimetus on mis tahes objekti tdhistav keelend, mis voib olla Uhe- voi
mitmesodnaline ja koosneb enamasti nimisdnadest, nt véimla, lasteaed, 6petajate tuba.

REEGEL 23. Nime algustahe reegel

Nimes kirjutatakse iga sona peale sidesdna suure algustahega, nt Jiri, Peipsi, Séprus,
Kangas ja N66p, Virumaa Teataja, Kelluke.

Markus 1. Nimes voib esineda sdnu, mis margivad nimetatava objekti liiki. Niisuguse sdna
algustaht séltub sellest, kas kirjutaja kasitab seda nime osana voi mitte. Kui see ei ole nime
0sa, kirjutatakse see vaiketahega, nt kauplus Kangas ja N66p, limonaad Kelluke ~ Kellukese
limonaad, kino Séprus ~ Sépruse kino (kino nimega Soprus). Nime osana kirjutatakse ta
suurtidhega, nt Tartu Ulikool (6ppeasutus nimega Tartu Ulikool), Viimsi Kino
(meelelahutuskoht nimega Viimsi Kino). Viimastele voib kirjutaja viidata ka nimetuste abil:
eesti keele instituut (= eesti keelega tegelev instituut), Tartu ulikool (= Uks Tartus asuvatest
ulikoolidest).

Tava kohaselt kirjutatakse kohanimedes ja mdnes muus nimega objektide rihmas objekti
liiki markiv sdna (liigisona) vaikese tahega, kuigi teda loetakse nime osaks. Nt Pirita jogi (joe
nimi on Pirita j6gi, mitte Pirita), Peipsi jéarv, Vase tanav, Silla kila.
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Markus 2. Nime omastav kdane margib seotust sama nime kandva riigi, isiku, ettevotte
vms-ga ning kirjutatakse suurtahega nagu nime muudki kddndevormid, nt Eesti lipp,
Prantsuse president, Tallinna kilud, Hiina kéok, Tori hobune, Alzheimeri tébi, Caesari salat,
Elroni rong, Microsofti tarkvara. Keelte, rahvuste ja usundite tdhistamiseks kirjutatakse
nimest, ka lihinimest saadud sdnad vaiketahega nagu muudki omadussénad, nt eesti
kirjandus (eestikeelne voi eestlaste kirjandus), prantsuse keel, buda usk.

Markus 3. Nimele tutpilist suurt algustahte on kasutatud ka Ulimussuurtahena ehk
austuse markimiseks, nt Tema Majesteet, Tema Pihadus. Sellise algustahe kasutamise
juhtumeid ei reeglistata.

Sonaseletus. Nimi on keelend, mille peamised tunnused on jargmised: 1) nimi on
kinnistatud objektile nime panekuga; 2) nime eesmark on eristada uht objekti teiste
samasuguste hulgast; 3) nimi on tinglik silt, mille keeleline sisu ei tarvitse tuleneda tema
aluseks olevate sbnade tahendusest (enamasti nimi ,ei tdhenda seda, mida tahendab*®);
4) nimega voivad kaasneda eridigused (seaduse kaitse).

REEGEL 24. Pealkirjareegel

Pealkiri kirjutatakse jutumarkides ja esimene sdna suure algustahega, nt romaan ,,T6de
Ja éigus*“, joonisfilm ,,Lepatriinude jéulud“, saatesari , Aktuaalne kaamera“, laul
»oeitsme tuule poole”, nupp ,, Lisa ostukorvi®.

Sonaseletus. Pealkiri on sdna, fraas voi lause, millega viidatakse kindlale objektile. Kui

nimetus voib korraga viidata mitmele analoogilisele objektile, siis pealkirja Glesanne on
sarnaselt nimega viidata Uhele kindlale objektile.

REEGEL 25. Lause algustidhe reegel

Lause esimene sdna kirjutatakse suure algustahega.

Markus 1. Kui lause algab nimega, mille esitaht on vaike, nt eSwatini, iPhone, voib sailitada
vaikese algustahe voi rakendada reegliparast suurtahte (Eswatini, Iphone).

Markus 2. Suurtahte ei kasutata juhul, kui lause algab tsiteeritava keelendiga, mis ei ole
iseseisev sOna, nt ja-liide tuletab verbidest tegijanimesid. Tsiteeritav sdna kirjutatakse
suure algustahega, nt Sisaldama on seisundiverb, mille puhul on loomulik kasutada
osasihitist.
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Kokku- ja lahkukirjutuse reeglid

Kokku- ja lahkukirjutamine on olulisel maaral tdhenduse kisimus, mida kajastab reegel 26.
Lisaks on juhtumeid, kus kokku- voi lahkukirjutamine séltub kujunenud tavast voi on
tingitud vormilistest pdhjustest (reeglid 27-33).

REEGEL 26. Tahenduse pohjal kokkukirjutamise reegel

Kui korvuti asetsevad sdnad valjendavad uht kindlat mdistet, moodustavad nad liitsdna
ehk kirjutatakse kokku, nt vallamaja, pikkpoiss, noormees, tumesinine, hiljaaegu.

Markus 1. Selle reegli jargi kirjutatakse eeskatt liitnimisdnu, liitomadussdnu ja
liitmaarsonu.

Markus 2. Valikut liitséna ja sdnauhendi vahel voivad méjutada muud asjaolud, nt sdnade
pikkus, sagedus, haalikuline koosseis, mitmuslikkus. Nt kui laiendsdna on mitmuslik,
kasutatakse sagedamini sdnauhendeid (vigade parandus, kogemuste pagas, teemade ring),
harvemini liitsonu (lastearst, hdalteenamus, omastehooldus).

Markus 3. Liitsona moodustatakse alati siis, kui esiosa on nimetavakujuline voi lUhenenud
tlvega voi kui esi- voi jarelosa ei ole samas funktsioonis iseseisva sbnana kasutusel, nt
treppredel, punamust, éigupoolest, Uksipaini.

Markus 4. Liitnimisdnade esiosa naitab eeskatt liiki, vastates klisimusele missugune? (mis
liiki?, mis laadi?, mis?), nt unamahl on mahla liik. Liigi puhul véib liitséna moodustuda ka
kolmest voi enamast tuvest, nt vinamarjamahl, maailmameistrivéistlused, téovétuleping.
Pikemaid liitsdnu vaib liigendada loetavussidekriipsu abil, nt tuletérje-veevétukoht, voi
asendada s6nauhendiga, nt tuletérje veevétukoht.

Sonaseletus 1. Liitsdna on mitut sdnatuve sisaldav sdna, nt bunapuu, raudbetoontarind.

Sonaseletus 2. Sonauhend on mitmest eraldi sdnast koosnev harilikult omaette
tdhendusega Uhend, nt vigade parandus, punane séstar, naha peale andma.

Sonaseletus 3. Laiendsona on liitsbna esiosa, nt 6una- sbnas éunapuu voi raudbetoon-
sdnas raudbetoontarind, mis laiendab liitséna jarelosaga valjendatud moistet.
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REEGEL 27. ne- ja line-liiteliste omadussonade kokkukirjutamise
reegel

ne- ja line-liiteline omadussdna kirjutatakse eelneva kdandsdénaga kokku, kui see on liht-
vOi liitsdna ehk kirjutatud ilma sénavaheta, nt meetrilaiune, looduskaitsealune,
aastatetagune. Kui eelnev osa on mitmesdnaline (sisaldab sdnavahet), naiteks mitu
sentimeetrit, sada kimme, kirjutatakse lahku, nt mitme sentimeetri paksune, saja
kiimne liikmeline.

Markus 1. Kui ne- voi line-liitelisele omadussonale eelneb kdandsdna, mille ees on temaga
seotud maarsona, voib kirjutada nii kokku kui ka lahku: peaaegu minupikkune poiss ~
peaaegu minu pikkune poiss, kuni kahekilone raskus ~ kuni kahe kilone raskus, umbes
kaheksatunnine ajavahe ~ umbes kaheksa tunnine ajavahe.

Markus 2. Nimi, tsitaatsona, taht, taheuhend voi sonaosa liidetakse ne- voi line-liitelise
omadussonaga sidekriipsu abil, nt Eesti-sisene, IT-alane. Number voi mark kirjutatakse
jargneva ne- vai line-liitelise omadussdnaga kokku voi liidetakse sidekriipsu abil, nt
25aastane ~ 25-aastane.

REEGEL 28. Pohiarvsonade kokkukirjutamise reegel

Péhiarvsdnad -teist(kimmend), -kimmend ja -sada kirjutatakse eelneva arv- voi
hulgasdnaga kokku, nt kolmteist ~ kolmteistkiimmend, nelikimmend, viissada,
mitusada.

Markus 1. Muud pdhiarvsdnad kirjutatakse eelnevast arv- voi hulgasdnast lahku, nt
nelikimmend viis, sada seitse, kaks tuhat kakskimmend neli, mitu tuhat.

Markus 2. Péhiarvsdnade kirjutamise pohimotted kehtivad ka jarg- ja murdarvsdnade ning
arvsdnadest moodustatud ne- ja line-liiteliste omadussdnade kohta, nt viissada - viiesajas,
viiesaja(li)ne, viiesajandik ja viis tuhat — viie tuhandes, viie tuhande(li)ne, viie tuhandik. Kui
sdnadest tuhat, miljon, miljard saadud jarg- vdi murdarvsdnale véi omadussdnale eelneb
Uhe sbnaga kirjutatav arv, voib siiski kirjutada ka (tuletiste eeskujul) kokku, nt viie tuhandes
~ vijetuhandes, viieteistkimne tuhandes ~ viieteistkiimnetuhandes, viie tuhandeline ~
viietuhandeline.

Sonaseletus. Hulgasdna on hulka valjendav nimi-, ase- véi maarséna, nt rihm (lapsi), mitu
(puud), méni (inimene), palju (ideid).
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REEGEL 29. Tegusonade lahkukirjutamise lldreegel

Tegusdna poordelised ja kdadndelised vormid kirjutatakse kdandsdnadest,
maarsdnadest ja tegusdnade tegevusnimedest uldiselt lahku, nt kollaseks varvitud aed,
aeda kollaseks véarvima, aia kollaseks varvimine, vaikselt sulguv uks, kannatada saanud
Jjalakaija.

Markus. Uldreeglist kdrvalekaldeid on liit-, ihend- ja valjendtegusénade ortograafias, vt
reegleid 30-32.

Sonaseletus 1. Tegusdna poordelised vormid on poordes, ajas, kdneviisis, tegumoes ja
koneliigis muutuvad sénad, mis esinevad lauses 6eldisena, nt elab, séitsid, on teinud,
kaidi.

Sonaseletus 2. Tegusdna kaandelised vormid on tegevusnimed (elama, elada, (naib)

elavat), kesksonad (elav, elanud, loetav, loetud), des-vorm (elades). Nad vdivad muutuda
kdandes ja arvus nagu kdandsonad ega esine harilikult lauses deldisena.

REEGEL 30. Liittegusdonade kokkukirjutamise reegel

Liittegusdnade osad kirjutatakse koigis vormides kokku, nt alahindama, alahindan, on
alahinnanud, alahinnati.

Sonaseletus. Liittegusdnad on mingi sdna voi sdnatuve ja tegusdna pusiuhendid, mida ei
saa lahutada osade Umberpaigutamise ega muude sénade vaheleasetamise teel, nt
héddamaanduma, kooskolastama, umbusaldama.

REEGEL 31. Kesksonalise jarelosaga omadussonad kokkukirjutamise
reegel

Kui kesksonalise jarelosaga tUihend talitleb omaette tahendusega omadussdnana,
moodustab ta liitséna ehk kirjutatakse kokku, nt paljutéotav (algus), ennastsalgav (t66),

teretulnud (kdlaline).
Markus. Uhend- ja vdljendtegusdnade oleviku kesksdnu, mis esinevad lauses taiendina voi

oeldistaitena, ning mineviku kesksdénu ja mata-vormi, mis esinevad taiendina, voib kirjutada
kas tegusdna vormina lahku v6i omadussénana kokku, nt maha murdunud puu ~
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mahamurdunud puu, aset leidnud stindmus ~ asetleidnud stindmus, alla kirjutatud
dokument ~ allakirjutatud dokument.

Sonaseletus 1. Kesksdnad on v- ja tav-l6pulised oleviku kesksdnad ning nud- ja tud-
l6pulised mineviku kesksonad.

Sénaseletus 2. Uhend- ja valjendtegusdnad on teatud maarséna vdi kddndsdnavormi ja
tegusdna Uhendid, mille osi saab reeglite kohaselt Umber paigutada ja muude sénade
vaheleasetamise teel lahutada, nt lle varvima (Uhendtegusdna), tdhele panema
(valjendteguséna). Uhendtegusénu moodustavad vaid kohamé&arsénad (nt (les, taha,
vélja), seisundimaarsdnad (nt lahti, sassi, katki), ldpetatust voi tulemuslikkust markivad
maarsdnad (nt ara, labi, minema) ning rohumaarsénad (nt vaja, tarvis).

REEGEL 32. Uhend- ja viljendtegusdonadest moodustatud kiind- ja
maarsonade kokkukirjutamise reegel

Uhend- ja valjendtegusénadest moodustatud kdand- ja maarsdnad, mis on omaette
tahendusega iseseisvad sdnad, kirjutatakse liitsdnana kokku, nt kokkulepe,
tahelepanelik, lugupidavalt.

Markus. Uhend- ja vdljendtegusdnadest moodustatud mine-liitelisi teonimesid, ja-liitelisi
tegijanimesid ja kesksdnadest moodustatud [t-liitelisi mdarsdnu voib sarnaselt
omadussbnana kasutatavate kesksénadega kirjutada kokku voi lahku, nt allakukkumine ~
alla kukkumine, edasiéppija ~ edasi 6ppija, silmahakkavalt ~ silma hakkavalt.

REEGEL 33. Kohanimede kokku- ja lahkukirjutamise reegel

Kohanimedes kirjutatakse liigisbna nimetuumaga harilikult kokku, nt Emajégi,
Pelgurand, Rohukabjasoo.

Erandid: 1) kohanime sisu liigisona lisamisest ei muutu (Tartu linn = Tartu); 2) tegemist on
aadressikoha (tanava, valjaku vms) nimega (Mere puiestee); 3) nimetuumaks on kdanduv
omadussoéna (Suur vain) voi isikunimi (Glehni park); 4) koht on nimetatud teise koha jargi
(Muuga laht Muuga kula voi mbisa jargi).
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Markus. Arvestatakse ka uldisi nimisdnade kokku- ja lahkukirjutamise pohiméotteid, nt
mitmuslik tdiendosa kirjutatakse pigem lahku (Tornide véljak), lihenenud tluvega voi
mitteiseseisev taiendosa kokku (Keskvaljak).

Sonaseletus. Nimetuum on nime pohiosa, mis jaab jarele, kui nimest lahutada liigisona ja
hargtaiend (eristav taiend). Nt nimes Suur-Karja tdnav on liigisdna tanav, hargtaiend Suur ja
nimetuum Karja.

Arvukirjutuse reeglid

REEGEL 34. Jargarvu numbriga kirjutamise reegel

Jargarvu margib Araabia number punktiga, nt 50. sinnipéev, 2025. aasta (= aasta 2025),
voi Rooma number ilma punktita, nt X peatukk.

Markus. Punktist oleneb arvu tahendus: 30 paevaks [loe: kolmeklimneks paevaks] - 30.
péaevaks [loe: kolmekimnendaks paevaks].

Sonaseletus. Jargarv vastab kiisimusele mitmes?, mitmenda?, mitmendat? jne.

REEGEL 35. Numbriga kirjutatud arvu kdanamise reegel

Kui tekstis uksi esinev arv on kaandes voi mitmuslik, lisatakse arvule kdande voi
mitmuse tunnus, nt 35-t ~ 35t, 35-sse ~ 35sse, 41-1, 2010-ndatel ~ 2010ndatel.

Markus 1. Pohiarvul ndidatakse kaanet alates ainsuse osastavast, jargarvul alates ainsuse
omastavast (Araabia number) voi osastavast (Rooma number). Kdande véi mitmuse tunnus
kirjutatakse numbriga kokku voi pannakse vahele sidekriips, nt 35-sse ~ 35sse, 2023-ndat ~
2023ndat, Ill-te ~ llite.

Markus 2. S6nathendis selgub arvsdna kdane enamasti nimisdnast ja arvule
kaandetunnust ei lisata, nt 35 lapsele (vrd 35-le Tartust parit lapsele), 10. klassis ~ X klassis,
2025. aastal.
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REEGEL 36. Numbriga kirjutatud arvude tiihikuga eraldamise reegel

Viie- ja suuremanumbrilistes arvudes jagatakse numbrid kolme kaupa rihmadesse
l6pust alates, kasutades tuhikut (nt 7 748 422). Niisamuti eraldatakse lihend voi tahis
numbriga kirjutatud arvust tiihikuga (nt 30 g, 15 €, -6 °C, 10 m? tuba, 7 a laps, § 5~ 5. §).

Markus 1. Paremale joondatud tabelis voib rihmitada ka neljast numbrist koosnevaid arve.

Markus 2. Arvuga kokku kirjutatakse kraadimark, nurgaminuti ja -sekundi mark, tolli-,
protsendi-, promillimark (nt 4° sooja, 59°26' 14", 28" ekraan, 9%, 0,4%o).

Kirjavahemarkide reeglid
Kirjavahemarkide reeglid on jaotatud kaheks: lause ja séna kirjavahemarkide reeglid.

Sonaseletus. Kirjavahemark on kirjas tarvitatav mark lausete, lauseosade, sdnade voi
sdnaosade piiril (nt punkt, koma, koolon, sidekriips).

Lause kirjavahemarkide reeglid

REEGEL 37. Punkti reegel

Punkt pannakse vaitlause ja kaudse kusilause l6ppu, nt Metsa tagant téusis taiskuu.

Mari atles: ,,Mul on igav.” Jiri kusis, kuhu ma reisida tahan.
Markus. Otsekdne punkt asendub komaga, kui lause parast otsekdnet jatkub, nt ,,Mul on
igav,“ utles Mari. Tiina Utles: ,Varsti laheb viimane buss,” ja hakkas mantlit selga panema.
Sonaseletus 1. Vaitlause on jutustav lause.

Sonaseletus 2. Kaudne kusilause on liitlause (nt Jdri kiisis, kuhu ma reisida tahan), mille
pealauseks on vaitlause (Juri kusis) ja kdrvallauseks kusilause (kuhu ma reisida tahan).
Selline lause ei esita kisimust otse, vaid vahendab seda.
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REEGEL 38. Punkti drajatmise reegel

Punkt jaetakse ara lause sees oleva tsitaadi l6pust jutumargi eest, nt Konverentsi
motoks oli Ain Kaalepi utlus ,,S6nal on musttuhat palet”, ja lause l6ppu pandud
mottepunktide kérvalt, nt Ei, seda ma ei tahtnud telda, aga ...

Markus 1. Kui Uhe otsekdnelause sees on teine otsekdne, jaetakse ara emma-kumma
otsekdnelause punkt, nt Lapsed seletasid: ,,Opetaja (tles: ,,Ega hinne pole sokk, mida saab
~ Lapsed seletasid: ,,Opetaja (itles: ,,Ega hinne pole sokk, mida saab
parandada““Huuu- ega klsimarki ara ei jaeta, nt,,Kas sa ikka utlesid: ,, Téuse tles, s66

[{{{4

parandada.

vanakuri &ral“?“

Markus 2. Punkti ei jaeta ara, kui lause lopus on e-posti vdi veebilehe aadress, nt Saatke kiri
aadressil eki@eki.ee. Otsige lles leht sonaveeb.ee.

Sonaseletus. Tsitaat on sdnasdnaline valjavote tekstist. Selleks voib olla séna, valjend,
lause vadi selle osa, mitu lauset, l6ik voi isegi mitu lbiku.

REEGEL 39. Kiisimirgi reegel

Kisimark pannakse kusilause loppu, nt Mis kell on? Kas sa tead, kui palju see koik
maksma laheb? ,,Kes seal on?“ kiisis isa.

Markus. Kaudse kisilause kohta vt reegel 37 (punkti reegel).

Sonaseletus. Kisilause on lausetlilp kiisimuse vormistamiseks.

REEGEL 40. Hiiliumérgi reegel

Hatumark pannakse hiitidlause, nt On siin alles palav!, kasklause, nt Ara tee! ja
soovlause jarele, nt Tere hommikust!

Sonaseletus 1. Huudlause valjendab kéneleja emotsiooni: vaimustust, imestust, tllatust,
viha vms.

Sonaseletus 2. Kasklause on lausetuup kasu (sh palve, tleskutse, ndude, kategoorilise
kasu) valjendamiseks.

Sonaseletus 3. Soovlause valjendab kdneleja soovi voi suhtumist sindmusesse.
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REEGEL 41. des- ja mata-lauseliihendi koma reegel

Komaga eraldatakse pdhilause jarel paiknevad lauselihendid, kus des- voi mata-vorm
on lauseltihendi algul (nt ta téstis haalt, 6eldes karme sénu). Komaga ei eraldata
poéhilause ees paiknevaid lauselihendeid, kus des- voi mata-vorm on lauselUhendi
l6pus (nt hdalt téstes Utles ta karme sénu). Muudel juhtudel on des- ja mata-
lauselihendi komakasutus vaba.

Markus 1. Komaga ei ole tavaks eraldada ka kaassdnastunud des- ja mata-vorme, nagu
alates (millest), vorreldes (millega), [6petades (millega), hoolimata (millest), vaatamata
(millele), rédkimata (millest), nt Vorreldes eelmise aastaga on tdnavune saak parem.

Markus 2. Soovi korral voib des- ja mata-lauseliUhendi reeglit rakendada ka maks- ja tuna-
lauselihendi puhul, kuid neid vdib kirjutada ka ilma komata, n Palvimaks tunnustust(,)
tuleb vaeva ndha. Hoida kuivas(,) kaitstuna otsese paikesevalguse eest.

Sonaseletus 1. Lauselihend on lauseliikmena esinev aluse ja 6eldiseta fraas, mille
pdhisdnaks on tegusdna kaandeline vorm (nt kded pestud, istuti lauda).

Sonaseletus 2. Pohilause on lause tuumosa ilma lauseluhenditeta.

REEGEL 42. nud- ja tud-lauselihendi koma reegel

Maarusena esinevad nud- ja tud-lauseluhendid eraldatakse komaga, nt S66nud kéhu
tais, viisin néud kéoki. Kiri valmis kirjutatud, jai tidruk métlema.

REEGEL 43. Tegusonata lauseliihendi koma reegel

Tegusdnata lauselihendid eraldatakse komaga, nt Ukse taga seisis noormees, lillekimp
kées, ja naeratas.

Markus. Komata vdib jatta lUhemad tegevuse viisi valjendavad pusiuhendid, nt Hlippas pea

ees vette. Suu tais (= tais suuga) ei raagita.
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REEGEL 44. Korvallause koma reegel

Korvallause eraldatakse pealausest komaga, nt Teen seda, mida minult oodatakse. Kui
kérvallause paikneb pealause keskel, eraldatakse ta komaga mdlemalt poolt, nt /ga
kord, kui ostad neli piletit, saad viienda pileti tasuta.

Markus 1. Kdérvallause koma reegel kehtib ka sidesdnadega kui ja hagu algavate
kérvallausete kohta, nt Téuse varvastel nii kérgele, kui suudad. Oeldiseta kui- ja nagu-
tarindid ei ole kérvallaused ega vaja koma, nt Sulle kui kliendile on kogu kaup soodsam.

Markus 2. Kérvallause koma sailib ka selliste sidesdnade puhul, mille ette tavaliselt koma
ei panda, nagu ja, ning, ega, ehk, véi, nii kui ka, nt Markasin, et leib on otsas, ja léksin poodi.

Markus 3. Kdrvallause koma reegli jargi eraldatakse ka otsekdne, mille jarel vdi vahel
paikneb saatelause, nt,,Mul on igav,“ (tles tiudruk. ,,Oota,” hildis poiss, ,,ma tulen ka!*

Sonaseletus 1. Pealause on liitlause osalause, mida tapsustab korvallause ning mis saab
esineda iseseisva lausena, nt osa Ma ej tea lauses Ma ei tea, kas ma tana viitsin.

Sonaseletus 2. Korvallause on liitlause osalause, mis tdpsustab pealauset ega saa esineda
iseseisvalt, nt osa et leib on otsas Uhes eelmises lauses. Kdrvallause sisaldab oeldist.

REEGEL 45. Rindlause koma reegel

Rindlause osalaused eraldatakse komaga, nt Sina teed s66gi, mina pesen noud. Tudruk
on véike. aga tunneb iuba tahti.

Markus. Sidesonade ja, ning, ega, ehk, véi, nii kui ka puhul vahemarke harilikult ei kasutata,
nt Sina teed s606gi ja mina pesen néud.

Sonaseletus. Rindlause on vordvaarsete osalausetega liitlause.

REEGEL 46. Koondlause koma reegel

Koondlause korduvad lauseliikmed eraldatakse komaga, nt Peale rongide on olemas ka
bussid, laevad ja lennukid.

Markus. Sidesdnade ja, ning, ega, ehk, véi, nii kui ka puhul vahemarke harilikult ei kasutata,
nt Lapsed kéaivad koolis kas bussi voi rattaga.

Sonaseletus. Koondlause on korduvate lauseliikmetega lihtlause.
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REEGEL 47. Kiilukoma reegel

Kiil, sealhulgas Ute, eraldatakse komaga, nt Mina, tési kill, seda ei usu. Tere, Tiina!
Markus. Komaga ei eraldata sénu palun ja tdnan, séna jah ning hiudsonu, kui neid ei
réhutata, nt Tulge palun siia. Oh sind kall!

Sonaseletus 1. Kiil on lausesse vahele paigutatud s6na, fraas voi ka teine lause, mis lisab
tapsustavat infot (sisuline korvalepdige) ja mis voib esineda ka iseseisvalt.

Sonaseletus 2. Ute on kiilu eriliik, mis naitab, kelle poole lausega podrdutakse: Tere, Tiina!
Pégene, vaba laps!

REEGEL 48. Jarellisandi ja -taiendi koma reegel

Jarellisand ja omadussdnaline jareltdiend eraldatakse mélemalt poolt komaga, nt
Katrin, meie kédsito66petaja, on andekas fotograaf. Pikka aega on mind vaevanud kurbus,
suur ja sugav.

Markus. Omastavas kaandes olev jarellisand eraldatakse komaga ainult eestpoolt, nt
Leidsin selle foto Katrini, meie kdsito6opetaja blogist, selleks et mitte lahutada omastavas
kaandes taiendit (meie kasitoo6petaja) selle pohisdnast (blogi). Kui omastavas kadndes
jarellisand kuulub sihitise juurde, eraldatakse ta mélemalt poolt komaga: Kutsusime Katrini,
oma kasitéobpetaja, meid juhendama.

Sonaseletus 1. Jarellisand on pohisona jarel paiknev nimisdnaline taiend, mis tahistab
sedasama olendit, eset voi nahtust mis pohisdnagi, kuid teise moiste kaudu (nt meie
kéasitob6petaja Uhendis Katrin, meie kasito66petaja).

Sonaseletus 2. Omadussonaline jareltdiend on omadussona, mis paikneb selle nimisdna
jarel, mida ta laiendab, nt suur ja stigav lauses Pikka aega on mind vaevanud kurbus, suur ja
sugav.
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REEGEL 49. Eestaiendite ja -lisandite koma reegel

Samavaarsed eestaiendid ja -lisandid eraldatakse Uksteisest komaga, nt pikad, vooni
ulatuvad juuksed (pikad = vooni ulatuvad); kliiniku juhatajale, geenitehnoloogia doktorile
Juri Kasele (kliiniku juhataja = geenitehnoloogia doktor). Koma ei kasutata, kui
eestaiendid holmavad uksteist, nt pikad blondid juuksed.

Markus 1. Eestaiendite puhul ei ole sageli vahet, kas kasitada neid samavaarsena ja
kirjutada komaga voi hélmavana ja kirjutada komata. Mdnikord oleneb komast siiski
tahendus, ntilmus teose kolmas, tdiendatud triikk (GUldse on ilmunud kolm trukki, kusjuures
kolmas trikk on Uhtlasi tdiendatud) ja ilmus teose kolmas tédiendatud trikk (kdnealune
trukk on taiendatud trukkidest kolmas; mitu trukki tldse on ilmunud, jadb selgumata).

Markus 2. Olendit markivaid eeslisandeid ei eraldata Uksteisest komaga juhul, kui mitmest
sdnast koosnevale lisandile jargneb Uhesdnaline, nt kliiniku juhatajale doktor Jiri Kasele
(mitmesdnaline lisand on kliiniku juhataja, Uhesdnaline lisand on doktor).

REEGEL 50. Mairuste koma reegel

Samavaarsete maaruste vahele pannakse koma, nt reedel, 3. mértsil (reede = 3. marts);
sugisel, enne esimesi 60kulmi. Koma ei kasutata, kui maarused hélmavad Uksteist, nt
reedel kell 15; Tartus Annelinnas Moisavahe tanaval ~ Moisavahe tanaval Annelinnas
Tartus.

Markus 1. Kui kohavaljendid ei ole lauses kohakadndes maaruseks, vaid jaavad
nimetavasse kdandesse, pannakse nende vahele koma, nt Tartu, Méisavahe 35. Koma
pannakse ka nimetavas kaandes kohanime ja kuupaeva vahele, nt Paide, 28. august 2024.

Markus 2. Samavaarsete maaruste puhul voib lisaks panna koma viimase maaruse jarele,
nt reedel, 3. martsil(,) oli ilus ilm; Tartumaal, mitte kaugel Peipsi jarvest(,) asub Alatskivi
mais.
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REEGEL 51. Otsekone jutumarkide reegel

Otsekdne pannakse jutumarkidesse, nt Ema noogutas: ,,Oleme kokku leppinud.”,,Ah
s00,“ imestas Juri viisakalt, ,,ja kuidas siis valja tuli?*

Markus 1. Jutumarkidesse pannakse ka tsitaadid, nt Konverentsi motoks oli Ain Kaalepi
utlus ,Sénal on musttuhat palet” Tsitaatide puhul vaib jutumarkide asemel kasutada ka

kaldkirja.

Markus 2. Uhtede jutumarkide sees vdivad olla ka teised, nt Kui vaenelaps jutu oli
l6petanud, véttis vanamees kotist ratikurabala, andis lapsele ja tles: ,,Seo 6htul magama
heites see ratik oma pea Umber ja ohka stidame pbéhjast: ,,Magus unenédoke, kanna mind
sinna, kust kéasikivi leian, mis ise jahvatab, et minu nédra abi pikemalt tarvis ei oleks!““

REEGEL 52. Kooloni reegel

Koolon pannakse koondlauses loetelule eelneva kokkuvdtva séna jarele, nt
Leivategemisel loevad vaga paljud tegurid: ilm, 6huniiskus, tuuletémbus, rindlauses
seletava voi tapsustava osalause ette, nt Kisitlus on anontimne: vastuseid
kasutatakse vaid Utldistatult, ja saatelausele jargneva otsekdne ette, nt Laksin
vanemate juurde ja teatasin: ,,Kuulge, ma sooviksin endale uut telefoni!*

Markus 1. Rindlause seletava voi tdpsustava osalause ees voib kooloni asemel kasutada ka
méttekriipsu, nt Oues ootas lapsi ebameeldiv (illatus — nddalavahetusel oli keegi
manguvaljaku pragi tais pildunud.

Markus 2. Erinevalt otsekdnest ei panda tsitaadi ette koolonit, nt Piinlik oli tuttavaid kohata
ning vastata kusimusele ,,Mida sa teed?“ lausega ,,Mitte midagi“.

REEGEL 53. Uhepoolse méttekriipsu reegel

Uhepoolne méttekriips pannakse loetelule jargneva kokkuvétva séna ette, nt Kitus,
véetised, varuosad — kbik maksavad hingehinda, ja esile tdstetava sama tasandi
osalause ette, nt Midagi pole teha — suured ajalehed kipuvad kajastama eelkbige

linnaelu.
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REEGEL 54. Kahepoolsete mottekriipsude reegel

Kahepoolsete mdttekriipsude vahele pannakse kiil, nt Nudd — tési kull — oleme graafikust
natuke maas, ja jarellisand, nt Nii vaga igatsesin ma — sége inimene — paaseda tdole!

Markus 1. Mottekriipsude asemel voib kasutada ka komasid voi Umarsulge, nt Nii vaga
igatsesin ma, sége inimene, pdaseda tdole! Kauplused (sealhulgas suured selvehallid) on
suletud, enamik kohvikuid ka.

Markus 2. Kui kiil (mottekriipsust mottekriipsuni) mdtteliselt lausest valja arvata, peavad
lause kirjavahemargid jaama reegliparased, nt Pranglil on kolm klla — Kelnase, Idaotsa ja
Laaneotsa —, kus kokku elab umbes sada pusielanikku ja Pranglil on kolm ktila, kus kokku
elab umbes sada pusielanikku.

REEGEL 55. Umarsulgude reegel

Umarsulgudesse pannakse kiiluna kasutatud seletavad ja tdiendavad méarkused, nt
brokoli (spargelkapsas); sajab kéikjal (vélja arvatud saartel ~ vélja arvatud saared); Nike
(loe: naiki) jalatsid.

REEGEL 56. Mottepunktide reegel

Mottepunkte kasutatakse lause- ja sGnakatkestuse tahistamiseks, nt Kui praegu valida
oleks, siis ... ma ei teagi ... véibolla valiks juura. Mine p... , ning lause l6pus poolelijaanud
motte korral, nt Ei, seda ma ei tahtnud (telda, aga ...

Markus 1. Lausekatkestust vdib mdttepunktide asemel tahistada ka méttekriipsuga, nt Kui
kéik need talud taastatakse, siis algab veel selline kilaelu, et —

Markus 2. Mottepunktide jarele ei panda koma ega punkti, nt Uskumatu ... et ma tegin
seda. Kuule ... ega meil pole just suurt nuriseda olnud. ... ,,Te ei kavatse ometi...“ ei suutnud
mees seegi kord oma lauset [6petada.
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Sona kirjavahemarkide reeglid

REEGEL 57. Ulakoma reegel?

Ulakomaga eraldatakse kadndeldpud véérnimedes, mis l8pevad kirjas taishaalikuga,
aga haalduses kaashaalikuga, voi vastupidi, kirjas kaashaalikuga, aga haalduses
taishaalikuga, nt Youtube : Youtube’ist, Merlot : Merlot’d, ning tsitaatsdnades, nt alma
mater’is, moe-show’le.

Markus 1. Samu Ulakoma kasutamise pohimaotteid mis vodrnimede kdanamisel
rakendatakse ka voornimetuletiste kirjutamisel, nt shakespeare’lik, yorkshire’lane,
poirot’lik.

Markus 2. Nimedes, mis lopevad kirjas Uhe taishaalikuna haalduva taishaalikutihendiga voi
Uhe kaashaalikuna haalduva kaashaalikutihendiga, Ulakoma ei kasutata, nt Jamie : Jamiet,
Strasbourg : Strasbourgis. Ulakoma vdib kasutada neis nimedes, kus haslduses kaob terve
silp, kuid kdanamisel ei teki hairivat tahejarjendit, nt Cannes : Cannesist ~ Cannes’ist.
Uhesilbilistes nimedes voib (ilakoma kasutada kdanamisel selguse huvides, nt Po : osastav
Po’d, Pat : osastav Pat’i.

Markus 3. Ulakoma kasutatakse eesti véi muukeelse nime kddnamisel, kui on tarvis
osutada nime algkuju: Mari Tamme : Mari Tamme’le, Jiri Kalda : Juri Kalda’le (nime algkuju
kattub nimiséna omastava kaandega); Kantchari : Kantchari’sse (nimi on vahe tuntud).

Markus 4. Ulakoma kasutatakse ka tahtede valjajatu markimiseks, nt téest’ 'tdesti’, a’al
’ajal’, on’s ’on siis’.

REEGEL 58. Kaldkriipsu reegel

Kaldkriipsu kasutatakse loetelus Uksteist valistavate liikmete vahel, nt jah/ei (= jah voi
ei), pohi-/kesk-/kérgharidus, meeldib / ei meeldi.

Markus 1. Kaldkriipsu kasutatakse lisaks varsivahemargina, kui varsid on kirjutatud
jarjestikuse tekstina, nt Murdes ahelad ja ketid, / mis meid kinni n66érisid, / vabaneme,
marionetid, / muredest, mis stoorisid! Salmivahet margivad kaks korvutist kaldkriipsu.

2 Selles reeglis on naited jaetud erandlikult pustkirja ja kursiivi kasutatud Uksnes tsitaatsénades.
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Markus 2. Kui kaldkriipsuga iUhendatud sénad ei sisalda tuhikut, kirjutatakse kaldkriips
sdnadega kokku, nt jah/ei, péhi-/kesk-/kérgharidus. Muul juhul jaetakse kriipsu ette ja taha
tuhik, nt meeldib / ei meeldi; Gksikisikud / juriidilised isikud.

Markus 3. Kaldkriipsu kohta arvudes vt arvukirjutuse kirjavahemarkide reegel 62.

REEGEL 59. Uhendava sidekriipsu reegel

Sidekriipsuga Uhendatakse 1) nime voi tsitaatsdna sisaldavad liitsdnad (nududis-Eesti,
Victoria-aegne, flamenco-tantsija, tele-show); 2) taht, lUhend, sdnaosa voi naitesdna
tema juurde kuuluva sénaga (C-vitamiin, e-post, digi-TV, kond-liide, jah-séna);

3) ahelliitsonad (kes-see-veel-on-kiisimus); 4) kordussdnad (oot-oot, suur-suur).

Markus 1. Sidekriipsuga seotakse eelkoige selliseid sdnaosi, mida vorm (nt suurtahtkiri,
kaldkiri) ei voimalda kokku kirjutada, nt C-vitamiin, tele-show.

Markus 2. Sidekriipsuga kirjutatakse ka mitmeosalised nimed, kui nad on sellisena
registreeritud, nt Mari-Liis (vrd Mariliis, Mari Liis), Rosenkampf-Jagerfreund, ja tapsustava
taiendosaga nimed, nt Védike-Maarja, Mandri-Eesti.

REEGEL 60. Asendava sidekriipsu reegel

Sidekriipsuga saab asendada korduvaid liitsdnaosi, nt stinniaasta, -kuu ja -paev

(= sUnniaasta, sunnikuu ja sinnipaev), hommiku- véi 6htupoolne (= hommikupoolne voi
ohtupoolne), ning sidesénu ja, véi, ega, nt noad-kahvlid, pagar-kondiiter, Eesti-Lati piir,
1.-2. jaanuar, emb-kumb, t66 valmib aprillis-mais, kodus polnud piima-leibagi.

REEGEL 61. Eraldava sidekriipsu reegel

Eraldava ehk lugemist hélbustava sidekriipsu voib soovi korral panna 1) liitséna piiril, kus
satuvad kérvuti kolm voi enam Uhesugust tahte, nt lle-eestiline ~ lleeestiline, tikk-konts
~ tikkkonts; 2) liitsdna valestilugemise valtimiseks, nt delikatess-doktorivorst, puu-rauk.
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REEGEL 62. Arvukirjutuse kirjavahemarkide reegel

Arvukirjutuses kasutatakse punkti Araabia numbri jarel jargarvu naitamiseks (nt 5. juuli,
2024. aasta, 3.b klass), sisepunkti eri Uksuste eraldamiseks (nt kuupéev 07.07.2024 voi
1.1.24; kellaaeg 9.30), koolonit suhte- ja jagamismargina (nt 79:87; 12: 3 =4),

kaldkriipsu murdudes (nt ¥4 véi 1/4) ja jagamistehetes (nt 12/ 3 = 4) ning koma murruosa
eraldamiseks (nt 0,25; 11,4).

Markus 1. Kellaaegade ja sporditulemuste kirjutamisel voib kasutada eesti tava jargi
sisepunkti, nt 70.30 (kellaaeg), 1.25.76,2 [loe: 1 tund 25 minutit 16,2 sekundit]
(sporditulemus), vdi rahvusvahelise standardi jargi koolonit, nt 70:30 (kellaaeg); 1:25:16,2
(sporditulemus).

Markus 2. Jarjestikuseid aastaarve eraldatakse kaldkriipsuga juhul, kui aasta ei lange kokku
kalendriaastaga, nt 2024/2025. 6ppeaasta.

Markus 3. Koma naitab, et jutt on samast Uhikust, nt 2,3 m [loe: kaks koma kolm meetrit],
6,45 € [loe: kuus koma nelikimmend viis eurot], ning punkt, et jutt on eri Uhikutest, nt 2.30
[loe: 2 meetrit 30 sentimeetrit], 6.45 [loe: kuus eurot nelikimmend viis senti].

REEGEL 63. Vaiketdahtluhendite kirjavahemarkide reegel

Uldtuntud vaiketahtliihendeid kirjutatakse ilma [6pupunktita (nt a — aasta, nr— number).
Liitsdnast tervikuna moodustatud valiktahtlUhendeid kirjutatakse ilma sidekriipsuta (nt
O6a — Oppeaasta, lk - lehekdulg).

Markus 1. Vaiketahtlihendites kasutatakse punkti sbnauhendite lihendamisel, kui
punktita lUhend langeks kokku mdne eesti sbnaga (nt e.m.a —enne meie ajaarvamist, v.a —
valja arvatud).

Markus 2. Sidekriipsu kasutatakse liitsénaosade piiril, kui sdna esi- voi mélemast osast on
tehtud vaiketahtlihend (nt e-post — elektronpost, osk-juh, osk-juhataja — osakonnajuhataja)
vOi kui sdnas endas sisaldub sidekriips (nt n-6 — nii-oelda, v-o — vdib-olla).
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